REGLAS DE OPERACION Y ADMINISTRACION DE LA NORMATECA INTERNA

DEL INSTITUTO MEXICANO DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL

Vision General

Introduccion: Con el propésito de lograr mayor Productividad, eficiencia, eficacia y certeza juridica
para los servidores publicos se hace necesario redoblar esfuerzos orientadosa la
Simplificacion Regulatoria de las Instituciones de la Administracién Publica Federal.
La orientacion estratégica de la Agenda Presidencial de Buen Gobierno en su punto de
Gobierno Desregulado, establece la necesidad de contar con una normateca de
disposiciones internas actualizadas que asegure la difusién de la normatividad y

permita sugerencias para su simplificacion.

Objetivo:  Que el IMPI cuente con una normateca electronica para acceso y consulta interna, con
las disposiciones vigentes y actualizadas de aplicacién interna orientadas a:

Abhorrar tiempo y dinero

Proporcionar servicios de mayor calidad
Facilitar los tramites

Combatir la corrupcién

Mayor transparencia

Mejorar la imagen publica de la institucién
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Marco de Aplicacion de la Nérmateca

Consideraciones preliminares:

® Que el 6 de Diciembre del 2002 se publicé en el Diario Oficial de la
Federacion el Acuerdo para la Difusion y Transparencia del Marco Nérmativo
Interno de la Gestién Gubernamental

® Que el objetivo de dicho Acuerdo es establecer un sistema electrénico para el
registro y la difusion de las disposiciones legales, reglamentarias y
administrativas en materia de la planeacién, programacidén, Presupuestacion y
administracioén de recursos humanos, materiales y financieros de aplicacién
general para las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal,
que regulan su operacién y funcionamiento

® Que el sistema electrénico al que hace referencia se denomina “normateca’.

® Que las disposiciones a las que se refieren para su registro de la normateca son
tanto las vigentes como las de nueva emisidn, y las que tengan por objeto
modificar, adicionar, derogar, abrogar, o dejar sin efectos a dichas
disposiciones a fin de propiciar la transparencia de la gestién publica, la
rendicion de cuentas y el acceso a dicha informacién

® Que se ha logrado establecer como Meta Presidencial establecer hacia el

interior de todas y cada una de las dependencias Federales una normateca
interna.
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Glosario

Los términos utilizados en la Nérmateca son:

a)

b)

g)

h)

Normateca interna: Inventario publicado en la P4dgina de Internet de la dependencia, que
contendrd las disposiciones administrativas y legislativas internas vigentes, asi como los
anteproyectos de disposiciones, de las materias sujetas al presente manual.

Comité de Mejora Regulatoria: Cuerpo colegiado encargado de autorizar la
incorporacién de nuevos lineamientos a la Nérmateca.

Grupo asesor de arranque: Grupo de trabajo encargado de la implantacién de la
Noérmateca Interna, asesorado por la Direcciéon Divisional de Administracién, La
Subsecretaria de Desarrollo y Simplificacién Administrativa (SDSA) y representantes de
dreas especificas de emisores y usuarios.

Unidades Administrativas: Las 4dreas de la dependencia o entidad que requieran
consultar alguna disposiciéon normativa para el desarrollo de sus atribuciones, o el
cumplimiento a las mismas.

Disposiciones: las politicas, lineamientos, acuerdos, normas, circulares, formatos, oficios,
reglamentos, asi como criterios, mitologias, instructivos, directivas, reglas, manuales y
otras disposiciones de naturaleza andloga a los actos anteriores, para regular la operacion
y funcionamiento interno de sus unidades administrativas en las materias objeto de estos
criterios generales, sean o no publicadas en el Diario Oficial de la Federacion.

Emisores: Titulares y/o representantes de las Unidades Administrativas, que tiene la
facultad de emitir disposiciones hacia el interior.

Usuarios: Las unidades administrativas o servidores ptblicos que integran la
dependencia, particularmente los coordinadores Administrativos y los Enlaces.
Documento electrénico: Todo texto o formato susceptible ha de ser almacenado en
medios magnéticos y/u Opticos, asi como de ser transmitidos a través de redes
electrénicas de datos.

Digitalizacion: Conversion de textos y formatos a medios electrénicos para acceder y
consultar a través de la Nérmateca.
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Objetivos y caracteristicas funcionales

Normateca interna:

Caracteristicas Funcionales:

Permite a los servidores publicos consultar de manera expedita y
por medios Electrénicos las disposiciones actualizadas que
norman las actividades Operativas y administrativas internas entre
las areas del IMPI, y por lo tanto Les facilite el desempeino de sus
tareas para sus respectivas dreas.

1.-Es un apartado, que contiene todos los riesgos, validos y
actualizados, de las disposiciones legales, reglamentarias y
administrativas que regulan la operacién y funcionamiento del
IMPI,

2.- Es un instrumento que permite a, los servidores ptblicos del
IMPI navegar a través del Internet, de manera agil, sencilla y
oportuna, para efectos de consulta acerca de las disposiciones
internas vigentes y existentes.
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Documentos que integran la Nérmateca Interna

Tipo de Documento No.
Procedimientos 74
Politicas 2
Manuales 2
Total 78
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Documentos que no forman parte de la Normateca Interna

o Todas aquellas disposiciones que por naturaleza aplican exclusivamente a
una 4rea especifica dentro de una institucion.

o Las de caricter interinstitucional y que norman a las dependencias y
entidades de la APF, en cuyo caso esa disposiciéon forma parte de la
Normateca Federal.

o Las reglas y disposiciones que emiten al interior de las dependencias las
dreas sustantivas y que regulan acciones hacia el ptblico, en cuyo caso
deberdn ser publicadas en las pdginas ptblicas de Internet de la
dependencia o entidad.

C:\COMERI\2008\REGLAS DE OPERACION DE LA NORMATECA INTERNA DEL IMPI.doc Pé4gina 6 de 9



Plazos y publicaciones

La publicacién y emision de disposiciones internas

a)

b)

c)

d)

€)

La Direccién Divisional de Administracién deberd comunicar
al emisor de la disposicién dentro de los cinco dias hébiles
posteriores a su registro, cuando la misma no cumpla con los
estindares requeridos o exista duda en la clasificacion
efectuada por el emisor.

El emisor, dentro de los tres dias hébiles siguientes al aviso
del Director Divisional de Administracion, debera cubrir
dichos estdndares y ratificar o rectificar la clasificacion
registrada. En tanto esto no se actualice, la disposicién no
podrd ser incorporada a la Normateca.

Los emisores deberdn revisar de manera permanente las
disposiciones incorporadas en la Normateca, al fin de incluir
en los datos de registro, en su caso, la anotacién sobre la
abrogacién o terminacién de sus efectos, a mds tardar 3 dias
habiles posteriores a la fecha en que esto ocurra.

Si por problemas técnicos de los sistemas de la Internet u
otros ajenos a la voluntad de la Direccién Divisional de
Administracién, no sea posible para los emisores incorporar
disposiciones a la Normateca, se interrumpird el plazo
seflalado anteriormente, y los emisores podrdn reanudar la
incorporacion de informacidn a partir de que se restablezca al
servicio o desaparezca el problema, continudndose a partir de
este momento dentro del plazo correspondiente. Para tales
efectos, el administrador de la Ndormateca emitird un aviso
que permita a los emisores, tener conocimiento tanto de los
problemas técnicos detectados como de la reanudacién del
servicio.

Cuando los emisores, por causas ajenas a su voluntad o por
problemas técnicos en sus sistemas o Internet no puedan
incorporar, estardn obligados a notificar esta situacién al
COMERLI, para que se aplique el numeral anterior.
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Funciones del operador de la Normateca

El grupo Asesor de Arranque contara con un Administrador u Operador de la
Noérmateca, que serd designado por el Director Divisional de Administracion.

El Administrador de la Nérmateca supervisard el funcionamiento 6ptimo de la
Noérmateca en sus aspectos técnicos y vigilard que las nuevas disposiciones,
autorizadas a incorporarse por el COMERI, se cumplan en los tiempos y formas
establecidos en estos lineamientos.

El Administrador de la Nérmateca continuard con los trabajos de actualizacion de
disposiciones asi como el funcionamiento técnico de aquella, incluso después de
la disolucion del Grupo de Arranque.
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Grupo Asesor de Arranque

Responsabilidades: El grupo Asesor de Arranque tiene como finalidad la realizacién de los

trabajos previos para la instrumentacion de la Normateca, asi como

para la misma, y serd encabezado por el Director Divisional
de Administracion.

Para poder implementar la Normateca, el Grupo Asesor de Arranque
debera definir primero el inventario de disposiciones a subirse a la
Normateca, para la cual se apoyara en los representantes de las
Unidades Administrativas que se designen para este fin.

El grupo Asesor de Arranque clasificard y codificara las disposiciones
a subirse a la Normateca.

Una vez instalada la Normateca el Grupo Asesor de Arranque habra
finiquitado su encomienda y serd disuelto, quedando bajo la

responsabilidad del Administrador u Operador de la Nérmateca el
uso técnico de ésta.
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