Instituto
Mexicano

de la Propiedad
Industrial

INSTITUTO MEXICANO DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL

e

~ MANUAL DE ORGANIZACI
DIRECCION DIVISIONAL'DE OFICI

I
S I PdAﬁ
: f

AL A

/ / '
e - J INSTITU C. N%RDE LA
/ / PR(KPI AD ,nﬁnqs IAL

f‘ /L
Docufmnento: Y| ] Attullizacién del Manual de Organizacién
Unidad Adminibtrativa: | || Oficinas-Regionales
Versib 1/2007

Viernes 07 de Diciembre de 2007

bn L
Fecha dg aytonizacign i?g;) g
la Dirgcciénr General:
Rubril:\a de qienl€ertifica: | Coordinacién de Planeacion Estratégica [A/

N

Este documento consta de 54 fojas, incluyendo esta.

DIRECCION GENERAL 1/2007




|
M
p

N

Instituto
Mexicano

de la Propiedad
Industrial

Manual de Organizacion

Instituto
Mexicano

de la Propiedad
Industrial

INSTITUTO MEXICANO DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL

MANUAL DE ORGANIZACION DE
LA DIRECCION DIVISIONAL DE OFICINAS
REGIONALES

Autorizo

Direccion General

idad Administrativa

Titular df la )

Revisiqny d@\\etodologia

CoordinaciéMé?&acién Estratégica

Version 1/2007 Pagina




Instituto &
Mexicano |
de la Propiedad

Manual de Organizacién Industrial

indice

Contenido Pagina
Introduccién 4
Antecedentes 5
Marco Juridico 6
Atribuciones 15
Objetivo 17
Estructura organica 18
Funciones 19
Organigrama 51
Autorizacion de plazas 52

Version 1/2007 Pagina 3



Instituto |§
Mexicano ";‘
de la Propiedad Rfl INS
p il

Manual de Organizacién industrial

Introduccion:

Con base en los lineamientos establecidos en el Programa de Modernizacion de la
Administracion Publica Federal, la Coordinacién de Planeacion Estratégica, ha
emprendido la tarea de dotar a todas las areas del Instituto de los instrumentos
administrativos que faciliten sus labores, en este caso de los Manuales de
Organizacion, mismos que reflejen y conduzcan sus actividades cotidianas y
sirvan de referencia para un proceso continuo de capacitacién y ubicacién de
todos sus empleados.

De esta manera, la Direccién Divisional de Oficinas Regionales con la asesoria de
la Coordinacion de Planeacion Estratégica y la Direccion General de
Programacién, Organizacidn y Presupuesto de la Secretaria de Economia
~ procedié a la formulacién del presente Manual de Organizacion, el cual pretende
cumplir con los siguientes objetivos:

» Presentar una visidbn de conjunto de la Direccion Divisional de Oficinas
Regionales;

Precisar las funciones que deben de realizar los 6rganos administrativos que la
integran;

Deslindar responsabilidades y evitar duplicidad en las operaciones que
realizan;

Dar a conocer al personal la estructura organica y funcionamiento de la -
Direccion Divisional de Oficinas Regionales y

Servir como guia y orientacion en lo relativo a la estructura y funcionamiento
gue observa actualmente la organizacién de esta unidad administrativa.

vV WV Vv VY

El presente documento contiene los Antecedentes que describen la evoluciéon
historico-administrativa de la Direccion; el Marco Juridico que sustenta el
desarrollo de sus actividades,; las Atribuciones que le confiere el Reglamento
Interior del Instituto; el Objetivo que persigue la Unidad Administrativa; la
Estructura Organica en donde se aprecian los distintos niveles jerarquicos y las
Funciones que realizan cada una de las areas que la integran.

Para que este Manual se constituya en un instrumento agil, Gtil y dinamico sera

necesario mantener una comunicacion estrecha entre esta Direccion y la
Coordinacién de Planeacién Estratégica, con el fin de mantenerlo actualizado.
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Antecedentes:

Acorde con la politica de descentralizacion del Gobierno Federal, parte la
necesidad de crear una Direccion Divisional que regule la creacion y
posteriormente el funcionamiento de cinco oficinas regionales en puntos
estratégicos del interior de la Republica que proporcionen la atencion y el servicio
requeridos por la poblacion, ubicados en la zona Norte, Occidente, Bajio, Sureste
y Centro del pais.

En el Decreto de creacion del IMPI, el articulo cuarto cita:.."el Instituto tendra su
domicilio legal en el Distrito Federal, sin perjuicio de que pueda establecer oficinas
en toda la Republica o en el extranjero, para realizar las actividades que
correspondan”.

La estructura Organica autorizada por el Proyecto de Reestructuracion
Institucional "El IMPI hacia el afio 2000", contempla la creacion de la Direccién
Divisional de Oficinas Regionales y la apertura de cuatro Oficinas Regionales.
Adicionalmente, en el 2007 se concretd la apertura de la Oficina Regional Centro,
con el fin de atender toda la Republica Mexicana

A partir del primero de marzo de 1999 con el inicio en todo el Instituto del Proyecto

de Reestructuracion Institucional, se iniciaron las actividades de la Direccién
Divisional de Oficinas Regionales en el D.F.

Version 1/2007 Pagina °



Instituto

Mexicano

de la Propiedad B INJBES

Manual de Organizacion Industrial i

Marco juridico:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 5 de febrero de 1997

Articulo 28 Constitucional

Con sus reformas y adiciones

Leyes

Ley Organica de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 29 de diciembre de 1976
Con sus reformas y adiciones

Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 14 de mayo de 1986
Con sus reformas y adiciones

Ley de la Propiedad Industrial
D.O.F. 27 de junio de 1991;
reforma D.O.F. 2 de agosto de 1994,
- 26 de diciembre de 1997 y
17 de mayo de 1999 y 26 de enero de 2004

Ley Federal del Derecho de Autor
D.O.F. 24 de diciembre de 1996
Reforma D.O.F. 19 de mayo de 1997
y 23 de julio de 2003

Ley Federal de Variedades Vegetales
D.O.F. el 25 de octubre de 1996

Ley Federal de Responsabilidades administrativas de los Servidores Publicos
D.O.F. 13 de marzo de 2002 y sus respectivas reformas

Ley de Planeacion
D.O.F. 5 de enero de 1983
Con sus reformas y adiciones

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal
D.O.F. 31 de diciembre de 1976

Con sus reformas y adiciones

Ley de Ingresos de la Federacion
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Presupuesto de Egresos de la Federacion

Ley Federal de Derechos
D.O.F. 31 de diciembre de 1981
Con sus reformas y adiciones

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
D.O.F. 31 de diciembre de 1982
Con sus reformas y adiciones

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental
D.O.F. 11 de junio de 2002

Reglamentos

Reglamento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

D.O.F. 14 de diciembre de 1999. Con reformas el 1 de julio

de 2002, 15 de julio de 2004, Fe de erratas 28 de julio de 2004 y 7 de septiembre
de 2007.

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial
D.O.F. 23 de noviembre de 1994 con reformas el
10 de septiembre de 2002 y 19 de septiembre de
2003

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor
D.O.F. 22 de mayo de 1998

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales
D.O.F. 24 de septiembre de 1998

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 26 de enero de 1990

Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal
D.O.F. 18 de noviembre de 1981

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental
D.O.F. 11 de junio de 2003
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Decretos

Decreto por el que se crea el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
D.O.F. 10 de diciembre de 1993

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo
D.O.F. 31 de mayo de 1995

Decreto por el que se aprueba el Programa de Modernizacion de la Administracion
Publica

1995-2000

D.O.F. 28 de mayo de 1996

Decreto por el que se aprueba el Programa de Politica Industrial y Comercio
Exterior

1995-2000

D.O.F. 31 de mayo de 1996

Estatutos

Estatuto Organico del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

D.O.F. 5 de diciembre de 1994, D.O.F. 27 de diciembre de 1999, con reformas el
10 de octubre de 2002 y 29 de julio de 2004

(Nota aclaratoria publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de agosto de
- 2004)

Acuerdos

Acuerdo que establece las reglas para la presentacion de solicitudes ante el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

D.O.F. 14 de diciembre de 1994, reforma 22 de marzo de 1999 y 14 de diciembre
de 2000

Acuerdo por el que se delegan facultades en los Directores Generales Adjuntos,
Coordinador, Directores Divisionales, Titulares de las Regionales, Subdirectores
Divisionales, Coordinadores Departamentales y otros subalternos del Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial

D.O.F. 15 de diciembre de 1999, aclaracion el 4 de febrero del 2000 y reforma el
29 de julio de 2004 (Nota aclaratoria publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 4 de agosto de 2004) y 13 de septiembre de 2007.
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Acuerdo por el que se da a conocer la tarifa por los servicios que presta el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial

D.O.F. 23 de agosto de 1995; reforma 28 de diciembre de 1995, 10 de diciembre
de 1996, 2 de mayo de 1997, 4 de mayo de 1998, 23 de febrero de 1999, 11 de
octubre de 2000, 14 de marzo de 2002 y 4 de febrero de 2003

Acuerdo por el que se da a conocer la lista de instituciones reconocidas por el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial para el depésito de material biolégico -
D.O.F. 30 de mayo de 1997

Acuerdo por el que se delegan facultades en los Directores de Patentes y de
Proteccion a la Propiedad Industrial y otros subalternos del Instituto Mexicano de
la Propiedad Industrial, en materia de esquemas de trazado de circuitos
integrados

D.O.F. 4 de mayo de 1998

Acuerdo por el que se delegan facultades en el Director de Proteccion a la
Propiedad Industrial del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, para
conocer de las infracciones administrativas en materia de comercio, conforme a la
Ley Federal del Derecho de Autor

D.O.F. 31 de marzo de 1999

Acuerdo por el que se da a conocer los horarios de trabajo del Instituto Mexicano
de la Propiedad Industrial
D.O.F. 31 de marzo de 1999

Acuerdo por el que se establecen los plazos maximos de respuesta a los tramites
ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
D.O.F. 10 de diciembre de 1996

Acuerdo por el que se dan a conocer los tramites inscritos en el Registro Federal
de Tramites Empresariales que aplican la Secretaria de Comercio y Fomento
Industrial y su sector coordinado

D.O.F. 7 de abril de 1999, reforma 29 de marzo de 2000 y 27 de noviembre de
2000

Acuerdo de los aspectos de los Derechos de Propiedad Intelectual relacionados
con el Comercio Anexo 1C del Acuerdo de Marrakech por el que se establece la
Organizacion Mundial del Comercio

D.O.F. 30 de diciembre de 1994

- Acuerdo entre México y la Unién Europea concerniente al reconocimiento mutuo y
proteccion de las denominaciones en el sector de las bebidas espirituosas
D.O.F 21 julio 1997
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Acuerdo por el que sefalan los dias del afo, en los que el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial suspendera sus servicios de atencién al publico

D.O.F. 2 de febrero 2001, 4 de febrero 2003, adicion 2 de mayo 2003 y 3 de
febrero de 2004

Acuerdo por el que se determina la organizacion de funciones y circunscripcion
territorial de las Oficinas Regionales del Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial

D.O.F. 7 de abril de 2000

Acuerdo por el que se dan a conocer todos los tramites y servicios inscritos en el
registro Federal de Tramites y Servicios asi como los formatos que aplica el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

D.O.F. 20 de junio de 2003

Acuerdo por el que se establecen reglas y criterios para la resolucién de diversos
tramites entre el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
D.O.F. 9 de agosto de 2004

Tratados

Convenio de Paris para la Proteccion de la Propiedad Industrial
D.O.F. 27 de julio de 1976

Convenio que establece la Organizacién Mundial de la Propiedad Intelectual
D.O.F. 8 de julio de 1975

Tratado de Cooperacion en Materia de Patentes
D.O.F. 31 de diciembre de 1994
Reformas y adiciones

Reglamento del Tratado de Cooperacion en Materia de Patentes y su
Reglamento

D.O.F. 31 de diciembre de 1994

Reformas y adiciones

Arreglo de Lisboa relativo a la Protecciéon de las Denominaciones de Origen y su
Registro Internacional
D.O.F. 11 de julio de 1964

Reglamento del Arreglo de Lisboa relativo a la Proteccion de las Denominaciones

de Origen y su Registro Internacional (Acta de Lisboa)
D.O.F. 23 de marzo de 2001
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Tratado de Nairobi sobre la Proteccién del Simbolo Oli\r\h;;i\co
D.O.F. 2 de agosto de 1985

Convencion de Berna para la Proteccién de las Obras Literarias y Artisticas
D.O.F. 20 de diciembre de 1968

Convencién Internacional sobre la Proteccion de los Artistas Intérpretes o
Ejecutantes, los Productores de Fonogramas y los Organismos de Radiodifusion
D.O.F. 27 de mayo de 1964

Convencioén Universal sobre Derechos de Autor
D.O.F. 6 de junio de 1957

Convencion Internacional sobre Derechos de Autor y Obras Literarias, Cientificas
y Artisticas
D.O.F. 24 de octubre de 1947

Convencién sobre la Propiedad Literaria y Artistica suscrita en la Cuarta
Conferencia Internacional Americana
D.O.F. 23 de abril de 1963

Convenio para la Proteccibn de los Productores de Fonogramas contra la
Reproduccion no Autorizada de sus Fonogramas
D.O.F. 8 de febrero de 1974

Tratado sobre el Registro Internacional de Obras Audiovisuales
D.O.F. 9 de agosto de 1991

Convencion Internacional sobre la Proteccién de Variedades Vegetales (UPOV)
(Acta 1978)
D.O.F 29 diciembre 1995

Arreglo de Estrasburgo relativo a la Clasificacién Internacional de Patentes del 24
de marzo de 1971 y enmendado el 28 de septiembre de 1979
D.O.F. 7 de agosto del 2000 (decreto aprobatorio), D.O.F 23 de marzo de 2001

Arreglo de Locarno que establece una Clasificacion Internacional para los Dibujos
y Modelos Industriales firmado en Locarno el 8 de octubre de 1968 y enmendado
el 28 de septiembre de 1979

D.O.F. 7 de agosto del 2000 (decreto aprobatorio), D.O.F. 23 de marzo de 2001

Tratado de Budapest sobre el Reconocimiento Internacional del Depésito de
Microorganismos a los fines del procedimiento en materia de patentes

D.O.F. 29 de septiembre de 2000 (decreto aprobatorio), D.O.F. 10 de abril de
2001
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Acuerdo de Viena por el que se establece una Clasificacion internacional de los
Elementos Figurativos de las Marcas, establecido en Viena el 12 de junio de 1973
y enmendado el 1° de octubre de 1985

D.O.F. 7 de agosto del 2000 (decreto aprobatorio), D.O.F: 23 de marzo de 2001

Arreglo de Niza relativo a la Clasificacion Internacional de Productos y Servicios
para el Registro de Marcas

D.O.F. 29 de septiembre del 2000 (decreto aprobatorio); D.O.F. 10 de abril 2001
Acuerdos Comerciales Internacionales

Acuerdos Comerciales Internacionales

Acuerdo de los Aspectos de los Derechos de Propiedad Intelectual relacionados
con el Comercio Anexo 1C del Acuerdo de Marrakech por el que se establece la
Organizaciéon Mundial del Comercio

D.O.F. 30 de diciembre de 1994

Tratado de Libre Comercio de América del Norte. Sexta Parte Capitulo XVII
D.O.F. 20 de diciembre de 1993

Tratado de Libre Comercio entre México, Colombia y Venezuela G3. Capitulo
XVII
D.O.F. 9 de enero de 1995

Tratado de Libre Comercio entre México y Costa Rica. Capitulo XIV
D.O.F. 10 de enero de 1995

Tratado de Libre Comercio entre México y Bolivia. Capitulo XVI
D.O.F. 11 de enero de 1995

Tratado de Libre Comercio entre México y Nicaragua. Capitulo XVII
D.O.F. 10. de julio de 1998

Tratado de Libre Comercio entre México y Chile
D.O.F. 15 de mayo de 1998 Capitulo XV

Acuerdo de Complementacién Econdmica México — Chile (Capitulo XV)
D.O.F. 22 de diciembre de 1991

Acuerdo entre México y la Unidn Europea concerniente al reconocimiento mutuo y
proteccion de las denominaciones en el sector de las bebidas espirituosas
. D.O.F 21 julio 1997 y modificacién al anexo | del mismo del 21 de junio de 2004
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Tratado de Libre Cohercio entre los Estadbs Unidos Mexicanos y la Union
- Europea (Titulo 1V)
D.O.F. 26 de junio del 2000

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y el Estado de
Israel
D.O.F. 28 de junio del 2000

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Asociacion
Europea de Libre Comercio (AELC) integrado por Suiza, Noruega, Islandia y
Liechtenstein. Capitulo VI

D.O.F. 29 de junio de 2001

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y las Republicas
de el Salvador, Guatemala, Honduras. Capitulo XVI
D.O.F. 14 de marzo 2001

Tratado de Libre Comercio entre Estados Unidos Mexicanos y la Republica

Oriental de Uruguay. Capitulo XV
D.O.F. 14 de julio de 2004

Otras Disposiciones
Disposiciones de la Ley Aduanera en Materia de Propiedad Intelectual

Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de Origen “Tequila”
D.O.F. 13 de octubre de 1977

Declaracion General de Proteccién de la Denominacién de Origen “Mezcal”
D.O.F. 28 de noviembre de 1994

Modificacion de la Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de
Origen “Mezcal”
. D.O.F. 3 de marzo de 2003

Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de Origen “Olinala”
D.O.F. 28 de noviembre de 1994

Declaraciéon General de Proteccién de la Denominacién de Origen “Talavera”
D.O.F. 11 de septiembre de 1997

Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de origen “Bacanora”
D.O.F. 6 de noviembre del 2000

Declaracion General de Proteccion de la Denominacién de Origen “Ambar de
Chiapas”
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D.0.F.15 de noviembre del 2000

Declaracién General de proteccion de la Denominacién de Origen “Café Veracruz”
D.O.F 15 de noviembre del 2000

Declaracién General de Proteccion de la Denominacion de Origen “Sotol”
D.O.F. 8 de agosto del 2002

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacién de Origen Charanda
D.O.F. 27 de agosto de 2003

Declaracion General de Proteccion de la Denominacién de Origen Mango Ataulfo
del Soconusco Chiapas
D.O.F. 27 de agosto de 2003

Declaracion General de Proteccién de la Denominacién de Origen Café Chiapas
D.O.F. 27 de agosto de 2003

Modificacién a la Declaracion General de Proteccion de la Denominaciéon de

Origen “Talavera”
D.O.F. 16 de octubre de 2003
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Atribuciones:

De conformidad con el Reglamento Interior del Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, de fecha 14 de
diciembre de 1999, Capitulo Il, Articulo 18, son atribuciones de la Direccion
Divisional de Oficinas Regionales:

|. Organizar y coordinar a las oficinas regionales del Instituto y establecer
procedimientos que procuren el mejor aprovechamiento de los recursos;

II. Establecer, en coordinaciéon con las correspondientes areas administrativas del
Instituto, los criterios de gestion y coordinaciéon aplicables por las oficinas
regionales, que permitan el eficaz cumplimiento de las funciones delegadas;

Ill. Promover, en coordinacion con las correspondientes areas administrativas del
Instituto, la desconcentracion de las funciones técnicas y administrativas del
Instituto a las oficinas regionales;

IV. Apoyar, supervisar y evaluar peridodicamente a las oficinas regionales, en el
cumplimiento de las normas, programas, procedimientos, lineamientos vy
disposiciones aplicables en la materia;

V. Ser el enlace con las oficinas regionales respecto de las solicitudes vy
promociones relacionadas con el tramite de las figuras o instituciones que regula
la Ley, las licencias, transmisiones y conservacion de los derechos derivados de
las mismas, asi como lo relativo a los procedimientos de declaracion
administrativa substanciados conforme a lo dispuesto en la Ley y, en su caso, la
Ley Federal del Derecho de Autor;

VI. Apoyar la divulgacién de material promocional relativo a las actividades que
competan al Instituto, a través de las oficinas regionales;

VII. Impulsar la capacitacion del personal adscrito a las oficinas regionales, en
coordinacion con las correspondientes areas administrativas del Instituto;

VIIl. Proponer la creacion de oficinas regionales, su desaparicion o modificacion,
asi como el nombramiento o remocion de los titulares de las mismas;

Version 1/2007 Pagina 13



Instituto
Mexicano
de la Propiedad ¥

Manual de Organizacion Industrial

IX. Integrar los programas de trabajo de las oficinas regionales;

X. Promover la realizacion de estudios en las oficinas regionales, sobre asuntos
que competen al Instituto, en los niveles regional, estatal o ambos;

XI. Apoyar, en coordinacién con la Direcciones Generales Adjuntas, la celebracion
de acuerdos con los gobiernos estatales, instituciones de educacién publica o
privadas, institutos de investigacion cientifica y tecnolégica y organismos
empresariales, encaminados a coordinar de manera eficiente la promocion de la
propiedad industrial y su proteccion, asi como darles seguimiento, y

Xll. Proponer y, en su caso, participar en la adecuacion de programas e
instrumentos operativos, con la Coordinacién de Planeacién Estratégica.
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Objetivo:

Mejorar los servicios que ofrece el Instituto al interior de la Republica, acercando
dichos servicios a los usuarios potenciales del sistema de propiedad industrial en
las diferentes regiones del territorio nacional; estableciendo canales de
comunicacion con los sectores empresarial y académico para crear en ellos una
cultura de Propiedad Industrial. Asi mismo descentralizar las funciones de las
areas sustantivas.
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Estructura Organica:

1.0.3 Director Divisional de Oficinas Regionales

1.0.3.1 Titular de la Oficina Regional Norte.
1.0.3.1.1 Coordinador Departamental de Marcas y Proteccion a la
Propiedad Industrial
1.0.3.1.2 Coordinador Departamental de Invenciones y Servicios de
Informacion Tecnolégica

1.0.3.2 Titular de la Oficina Regional Bajio.
1.0.3.2.1 Coordinador Departamental de Marcas y Proteccidon a la
Propiedad Industrial
1.0.3.2.2 Coordinador Departamental de Invenciones y Servicios de
Informacién Tecnoldgica

1.0.3.3 Titular de la Oficina Regional Sureste.
1.0.3.3.1 Coordinador Departamental de Marcas y Proteccion a la
Propiedad Industrial
1.0.3.3.2 Coordinador Departamental de Invenciones y Servicios de
Informacion Tecnoldgica

1.0.3.4 Titular de la Oficina Regional Occidente.
1.0.3.4.1 Coordinador Departamental de Marcas y Protecciéon a la
Propiedad Industrial
1.0.3.4.2 Coordinador Departamental de Invenciones y Servicios de
Informacién Tecnoldgica.

1.0.3.5 Titular de la Oficina Regional Centro.
1.0.3.5.1 Coordinador Departamental de Marcas y Proteccion a la
Propiedad Industrial
1.0.3.5.2 Coordinador Departamental de Invenciones y Servicios de
Informacion Tecnolégica.
1.0.3.5.3 Coordinador Departamental de Promocién
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Ihstituto Mexicano de la Propiedad Induétrial.

Referencia:

NOMBRE DEL AREA: 1.0.13 Direccion Divisional de Offcinas Regionales

REPORTA A: Direccién General.

SUPERVISA A: Oficinas Regionales,

OBJETIVO DEL AREA:

Mejorar y promover los servicios que ofrece el Instituto en todo el pais, acercando
dichos servicios a los usuarios potenciales del sistema de propiedad industrial en
las diferentes regiones del territorio nacional; asi como establecer canales de
comunicacion con los sectores empresarial y académico para crear en ellos una
cultura de Propiedad Industrial.

FUNCION GENERICA:

Ofrecer los servicios del Instituto acercandolos a la poblacién de Republica
Mexicana asi como establecer canales de comunicacién con los sectores -
empresarial y académico para crear en ellos una cultura de Propiedad Industrial, a
través de la coordinacién y supervision de las representaciones regionales.
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FUNCIONES ESPECiFICAS’

Apoyar al Director General, para organizar y coordinar a las oficinas regionales del
Instituto;

Establecer, en coordinacion con las correspondientes areas administrativas del Instituto,
los criterios de gestion y coordinacién aplicables por las oficinas regionales, que permitan
el eficaz cumplimiento de las funciones delegadas;

Promover, en coordinacion con las correspondientes areas administrativas del Instituto, la
desconcentracion de las funciones técnicas y administrativas del Instituto a las oficinas
regionales;

Apoyar, supervisar y evaluar periédicamente a las oficinas regionales, en el cumplimiento
de las normas, programas, procedimientos, lineamientos y disposiciones aplicables en la
materia;

Ser el enlace con las oficinas regionales respecto de las solicitudes y promociones
relacionadas con el tramite de las figuras o instituciones que regula la Ley, las licencias,
transmisiones y conservacion de los derechos derivados de las mismas, asi como lo
relativo a los procedimientos de declaracion administrativa substanciados conforme a lo
dispuesto en la Ley vy, en su caso, Ley Federal del Derecho de Autor;

Supervisar el ejercicio del gasto de las oficinas regionales y proponer, en su caso,
medidas correctivas;

Apoyar la divulgacion de material promocional relativo a las actividades que competan al
Instituto, a través de las oficinas regionales;

Impulsar la capacitacion del personal adscrito a las oficinas regionales, en coordinacioén
con las correspondientes areas administrativas del Instituto;

Proponer al Director General la creacion de oficinas regionales, su desapariciéon o
modificacion, asi como el nombramiento o remocién de los titulares de las mismas;

Integrar los programas de trabajo de las oficinas regionales;

Promover las oficinas regionales y los asuntos que competen al Instituto, en los niveles
estatal y municipal, o ambos;

Apoyar, en coordinacién con la Direcciones Generales Adjuntas, la firma de acuerdos con
los gobiernos estatales y municipales de empresas publicas o privadas, institutos de
investigacion cientifica y tecnolégica y organismos comerciales, encaminados a coordinar
de manera €eficiente la proteccién de la propiedad industrial, asi como darles seguimiento,

y

Proponer y, en su caso, participar en la adecuacion de programas e instrumentos
operativos, con la Coordinaciéon de Planeacion Estratégica.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Referencia:

NOMBRE DEL AREA:
1.0.3.1 Oficina Regional Norte.

REPORTA A:

Director Divisional de Oficinas Regionales

SUPERVISA A:
Coordinador Departamental de Marcas y Proteccion a la Propiedad Industrial

Coordinador Departamental de Invenciones y Servicios de Informacion
Tecnologica.

OBJETIVO DEL AREA:

Mejorar y promover los servicios que ofrece el instituto en todo el pais, acercando
dichos servicios a los usuarios potenciales del sistema de propiedad industrial en
las diferentes regiones del territorio nacional; asi como establecer canales de
comunicacion con los sectores empresarial y académico para crear en ellos una
cultura de propiedad industrial.

FUNCION GENERICA:
Representar al IMP! en la Region; coordinar y participar en las actividades de

asistencia técnica y operativa de promocion y defensa de la propiedad intelectual
e informar sobre el estado que guardan los asuntos de su competencia.
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FUNCIONES ESPECIFICAS

Representar al Instituto ante las autoridades estatales y municipales, asi como
ante las Organizaciones, Camaras y Asociaciones;

Auxiliar a las areas administrativas del Instituto, en los procedimientos para el
tramite y, en su caso, otorgamiento de las figuras o instituciones que regula la Ley,
las licencias, transmisiones y conservacion de los derechos derivados de las
mismas, asi como lo relativo a los procedimientos de declaracion administrativa
substanciados conforme a lo dispuesto en ia Ley y, en su caso, Ley Federal del
Derecho de Autor;

Coordinar, promover y evaluar los programas de trabajo relativos a la propiedad
industrial y a las infracciones en materia de comercio;

Aplicar las politicas, estrategias e instrumentos que emita el Instituto;

Proponer, por conducto del Director Divisional de Oficinas Regionales, con base
en las caracteristicas y prioridades estatales, proyectos de simplificacion
administrativa, operativa y desregulacion;

Proporcionar informacién pertinente relacionada con las actividades que
competen al Instituto;

Promover la realizacion de acuerdos con el gobierno estatal, instituciones de
educacion publica o privada, institutos de investigacion cientifica y tecnologica y
organismos empresariales, para coordinar de manera eficiente la promocién de la
materia de propiedad industrial;

Proponer la adecuacion de programas e instrumento operativos, a través del
Director Divisional de Oficinas Regionales;

Coordinar los trabajos, la celebracion de reuniones y el seguimiento a los
compromisos derivados de los consejos, comisiones y comités organizados por el
Instituto;

Difundir a través de los medios de comunicacion, la informacion oficial en materia
de propiedad industrial y de infracciones en materia de comercio,

Observar los criterios de gestion, coordinacidn, supervision y control aplicables;

Las demas que le confieran otras disposiciones o el Director General.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Referencia:

NOMBRE DEL AREA

1.0.3.1.1 Coordinacion Departamental de Marcas y Proteccion a la Propiedad
Intelectual

REPORTA A:

Titular de la Oficina Regional

SUPERVISA A:

Supervisor Analista y Especialistas "A" en Propiedad Industrial

OBJETIVO DEL AREA:

Recibir y tramitar solicitudes de marcas y declaraciones administrativas,
ofreciendo asesoria técnica integral a los solicitantes, con el fin de resolver dichos
tramites de la manera mas rapida y efectiva.

FAUUNCION GENERICA:

frecer asistencia técnica integral, recibir y tramitar solicitudes de marcas y
declaraciones administrativas; apoyar acciones en contra de la pirateria y
promover el sistema de Propiedad Industrial en la regién; promocion, difusion,
orientacién, asesoria y apoyo operativo.
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FUNCIONES ESPECIFICAS

Supervisar la recepcion de solicitudes de marcas y de infracciones en materia de
comercio, asi como de promociones diversas.

Proporcionar la asesoria técnica necesaria a los solicitantes con el fin de que las
solicitudes estén debidamente llenadas y requisitadas.

Dar seguimiento a la resolucién de las solicitudes recibidas a través del constante
contacto con la Direccién Divisional de Oficinas Regionales.

Dar informacion a los usuarios del estado de su tramite en el caso de que estos lo
requieran.

Ofrecer servicios de orientacidén y asesoria en general.
Aplicar las politicas, estrategias e instrumentos que emita el Instituto.

Apoyar los trabajos, la celebracion de reuniones y el seguimiento a los
compromisos derivados de los consejos, comisiones y comités organizados por el
Instituto.

Observar los criterios de gestion, coordinacion, supervision y control aplicables.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

Referencia:

NOMBRE DEL AREA:

1.0.3.1.2 Coordinacién Departamental de Invenciones y Servicios de Informacion
Tecnoldgica.

REPORTA A:

Titular de la Oficina Regional‘

SUPERVISA A:

Supervisor Analista y Especialistas "A" en Propiedad Industrial

OBJETIVO DEL AREA:

Recibir y tramitar solicitudes de patentes y servicios de informacion, tecnologica,
ofreciendo asesoria técnica integral a los solicitantes, con el fin de resolver sus
tramites de la manera mas rapida y efectiva.

UNCION GENERICA:
Ofrecer asistencia técnica integral, recibir y tramitar solicitudes de invenciones,

ofrecer servicios de informacién tecnolégica, promover y difundir el sistema de
propiedad industrial en la region; ofrecer servicios de orientacion y asesoria.
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FUNCIONES ESPECIFICAS

Supervisar la recepcion de solicitudes de patentes y servicios de informacion
tecnologica, asi como de promociones diversas.

Proporcionar la asesoria tanica necesaria a los solicitantes con el fin de que las
solicitudes estén debidamente llenadas y requisitadas.

Dar seguimiento a la resolucién de las solicitudes recibidas a través del constante
contacto con la Direccién Divisional de Oficinas Regionales.

Dar informacién a los usuarios del estado de su tramite en el caso de que estos lo
requieran.

Ofrecer servicios de orientacion y asesoria en general.
Aplicar las politicas, estrategias e instrumentos que emita el Instituto.

Apoyar los trabajos, la celebracidon de reuniones y el seguimiento a los
"~ compromisos derivados de los consejos, comisiones y comités organizados por el

Instituto.

Observar los criterios de gestion, coordinacion, supervisién y control aplicables.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Referencia:

NOMBRE DEL AREA:

1.0.3.2 Oficina Regional Bajio.

REPORTA A:

. Director Divisional de Oficinas Regionales

SUPERVISA A:
Coordinador Departamental de Marcas y Proteccion a la Propiedad Industrial

Coordinador Departamental de Invenciones y Servicios de Informacién
Tecnologica.

OBJETIVO DEL AREA:

Mejorar y promover los servicios que ofrece el instituto en todo el pais, acercando
dichos servicios a los usuarios potenciales del sistema de propiedad industrial en
las diferentes regiones del territorio nacional; asi como establecer canales de
comunicacion con los sectores empresarial y académico para crear en ellos una
cultura de propiedad industrial.

FUNCION GENERICA:
Representar al IMP! en la Region; coordinar y participar en las actividades de

asistencia técnica y operativa de promocién y defensa de la propiedad intelectual
e informar sobre el estado que guardan los asuntos de su competencia.
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FUNCIONES ESPECIFICAS

Representar al Instituto ante las autoridades estatales y municipales, asi como
ante las Organizaciones, Camaras y Asociaciones;

Auxiliar a las areas administrativas del Instituto, en los procedimientos para el
tramite y, en su caso, otorgamiento de las figuras o instituciones que regula la Ley,
las licencias, transmisiones y conservacion de los derechos derivados de las
mismas, asi como lo relativo a los procedimientos de declaracién administrativa
substanciados conforme a lo dispuesto en la Ley y, en su caso, Ley Federal del
Derecho de Autor;

. Coordinar, promover y evaluar los programas de trabajo relativos a la propiedad
industrial y a las infracciones en materia de comercio;

Aplicar las politicas, estrategias e instrumentos que emita el Instituto;

Proponer, por conducto del Director Divisional de Oficinas Regionales, con base
en las caracteristicas y prioridades estatales, proyectos de simplificacion
administrativa, operativa y desregulacion;

Proporcionar informaciéon pertinente relacionada con las actividades que
competen al Instituto;

Promover la realizacion de acuerdos con el gobierno estatal, instituciones de
educacion publica o privada, institutos de investigacion cientifica y tecnoldgica y
organismos empresariales, para coordinar de manera eficiente la promocion de la
materia de propiedad industrial;

Proponer la adecuacion de programas e instrumento operativos, a traveés del
Director Divisional de Oficinas Regionales;

Coordinar los trabajos, la celebracion de reuniones y el seguimiento a los
compromisos derivados de los consejos, comisiones y comités organizados por el
Instituto;

Difundir a través de los medios de comunicacion, la informacion oficial en materia
de propiedad industrial y de infracciones en materia de comercio;

Observar los criterios de gestion, coordinacién, supervisién y control aplicables;

Realizar estudios en los niveles regional, estatal 0 ambos, sobre aspectos de
interés en el campo de la propiedad industrial y de infracciones en materia de
comercio, y

Las demas que le confieran otras disposiciones o el Director General.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Referencia:

NOMBRE DEL AREA

1.0.3.2.1 Coordinacion Departamental de Marcas y Proteccion a la Propiedad
Intelectual

REPORTA A:

Titular de la Oficina Regional

SUPERVISA A:

Supervisor Analista y Especialistas "A" en Propiedad Industrial

OBJETIVO DEL AREA:

Recibir y tramitar solicitudes de marcas y declaraciones administrativas,
ofreciendo asesoria técnica integral a los solicitantes, con el fin de resolver dichos
tramites de la manera mas rapida y efectiva.

FUNCION GENERICA:

Ofrecer asistencia técnica integral, recibir y tramitar solicitudes de marcas y
declaraciones administrativas; apoyar acciones en contra de la pirateria y
promover el sistema de Propiedad Industrial en la regién; promocion, difusion,
orientacidn, asesoria y apoyo operativo.
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FUNCIONES ESPECIFICAS

Supervisar la recepcién de solicitudes de marcas y de infracciones en materia de
comercio, asi como de promociones diversas.

Proporcionar la asesoria técnica necesaria a los solicitantes con el fin de que las
- solicitudes estén debidamente llenadas y requisitadas.

Dar seguimiento a la resolucién de las solicitudes recibidas a traves del constante
contacto con la Direccién Divisional de Oficinas Regionales.

Dar informacioén a los usuarios del estado de su tramite en el caso de que estos lo
requieran.

Ofrecer servicios de orientacion y asesoria en general.
Aplicar las politicas, estrategias e instrumentos que emita el Instituto.

Apoyar los trabajos, la celebracién de reuniones y el seguimiento a los
compromisos derivados de los consejos, comisiones y comités organizados por el
Instituto.

Observar los criterios de gestion, coordinacion, supervisién y control aplicables.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Referencia

NOMBRE DEL AREA:

1.0.3.2.2 Coordinacion Departamental de Invenciones y Servicios de Informacién
Tecnolbgica.

REPORTA A:

Titular de la Oficina Regional

SUPERVISA A:

Supervisor Analista y Especialistas "A" en Propiedad Industrial

' OBJETIVO DEL AREA:

Recibir y tramitar solicitudes de patentes y servicios de informacion, tecnolégica,
ofreciendo asesoria técnica integral a los solicitantes, con el fin de resolver sus
tramites de la manera mas rapida y efectiva.

FUNCION GENERICA:
Ofrecer asistencia técnica integral, recibir y tramitar solicitudes de invenciones,

ofrecer servicios de informacion tecnoldgica, promover y difundir el sistema de
propiedad industrial en la regidn; ofrecer servicios de orientacion y asesoria.
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FUNCIONES ESPECIFICAS |

Supervisar la recepcion de solicitudes de patentes y servicios de informacion
tecnoldgica, asi como de promociones diversas.

Proporcionar la asesoria tanica necesaria a los solicitantes con el fin de que las
solicitudes estén debidamente llenadas y requisitadas.

Dar seguimiento a la resolucién de las solicitudes recibidas a través del constante
contacto con la Direccién Divisional de Oficinas Regionales.

Dar informacion a los usuarios del estado de su tramite en el caso de que estos lo
requieran.

Ofrecer servicios de orientacidén y asesoria en general.

Aplicar las politicas, estrategias e instrumentos que emita el Instituto.

Apoyar los trabajos, la celebracibn de reuniones y el seguimiento a los
compromisos derivados de los consejos, comisiones y comités organizados por el

Instituto.

Observar los criterios de gestién, coordinacion, supervisioén y control aplicables.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Referencia:

NOMBRE DEL AREA:
1.0.3.3 Oficina Regional Occidente.

REPORTA A:

~ Director Divisional de Oficinas Regionales

SUPERVISA A:
Coordinador Departamental de Marcas y Proteccién a la Propiedad Industrial

Coordinador Departamental de Invenciones y Servicios de Informacion
Tecnolégica.

OBJETIVO DEL AREA:

Mejorar y promover los servicios que ofrece el instituto en todo el pais, acercando
dichos servicios a los usuarios potenciales del sistema de propiedad industrial en
las diferentes regiones del territorio nacional; asi como establecer canales de
comunicacion con los sectores empresarial y académico para crear en ellos una
cultura de propiedad industrial.

FUNCION GENERICA:
Representar al IMPl en la Region; coordinar y participar en las actividades de

asistencia técnica y operativa de promocion y defensa de la propiedad intelectual
e informar sobre el estado que guardan los asuntos de su competencia.
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FUNCIONES ESPECIFICAS

Representar al Instituto ante las autoridades estatales y municipales, asi como
ante las Organizaciones, Camaras y Asociaciones;

Auxiliar a las areas administrativas del Instituto, en los procedimientos para el
tramite y, en su caso, otorgamiento de las figuras o instituciones que regula la Ley,
las licencias, transmisiones y conservacion de los derechos derivados de las
mismas, asi como lo relativo a los procedimientos de declaraciéon administrativa
substanciados conforme a lo dispuesto en la Ley y, en su caso, Ley Federal del
Derecho de Autor;

Coordinar, promover y evaluar los programas de trabajo relativos a la propiedad
industrial y a las infracciones en materia de comercio;

Aplicar las politicas, estrategias e instrumentos que emita el Instituto;

Proponer, por conducto del Director Divisional de Oficinas Regionales, con base
en las caracteristicas y prioridades estatales, proyectos de simplificacién
administrativa, operativa y desregulacion;

Proporcionar informacién pertinente relacionada con las actividades que
competen al Instituto;

Promover la realizacion de acuerdos con el gobierno estatal, instituciones de
educacidn publica o privada, institutos de investigacion cientifica y tecnolégica y
organismos empresariales, para coordinar de manera eficiente la promocion de la
materia de propiedad industrial;

Proponer la adecuacién de programas e instrumento operativos, a través del
Director Divisional de Oficinas Regionales;

Coordinar los trabajos, la celebracion de reuniones y el seguimiento a los
compromisos derivados de los consejos, comisiones y comités organizados por el
Instituto;

Difundir a través de los medios de comunicacion, la informacion oficial en materia
de propiedad industrial y de infracciones en materia de comercio;

Observar los criterios de gestion, coordinacién, supervision y control aplicables;

Realizar estudios en los niveles regional, estatal o ambos, sobre aspectos de
interés en el campo de la propiedad industrial y de infracciones en materia de
comercio, y

Las demas que le confieran otras disposiciones o el Director General.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Referencia:

NOMBRE DEL AREA

1.0.3.3.1 Coordinacion Departamental de Marcas y Proteccién a la Propiedad
Intelectual

REPORTA A:

Titular de la Oficina Regional

SUPERVISA A:

Supervisor Analista y Especialistas "A" en Propiedad Industrial

OBJETIVO DEL AREA:

Recibir y tramitar solicitudes de marcas y declaraciones administrativas,
ofreciendo asesoria técnica integral a los solicitantes, con el fin de resolver dichos
tramites de la manera mas rapida y efectiva.

FUNCION GENERICA:

Ofrecer asistencia técnica integral, recibir y tramitar solicitudes de marcas vy
declaraciones administrativas; apoyar acciones en contra de la pirateria y
promover el sistema de Propiedad Industrial en la region; promocion, difusion,
orientacion, asesoria y apoyo operativo.
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FUNCIONES ESPECIFICAS

Supervisar la recepcion de solicitudes de marcas y de infracciones en materia de
comercio, asi como de promociones diversas.

Proporcionar la asesoria técnica necesaria a los solicitantes con el fin de que las
solicitudes estén debidamente llenadas y requisitadas.

Dar seguimiento a la resolucion de las solicitudes recibidas a través del constante
contacto con la Direccién Divisional de Oficinas Regionales.

Dar informacién a los usuarios del estado de su tramite en el caso de que estos lo
requieran.

Ofrecer servicios de orientacion y asesoria en general.
Aplicar las politicas, estrategias e instrumentos que emita el Instituto.

Apoyar los trabajos, la celebracion de reuniones y el seguimiento a los
compromisos derivados de los consejos, comisiones y comités organizados por el
Instituto.

Observar los criterios de gestién, coordinacién, supervisién y control aplicables.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Referencia:

NOMBRE DEL AREA:

1.0.3.3.2 Coordinacién Departamental de Invenciones y Servicios de Informacion
Tecnolbgica.

REPORTA A:

Titular de la Oficina Regional

SUPERVISA A:

Supervisor Analista y Especialistas "A" en Propiedad Industrial

OBJETIVO DEL AREA:

Recibir y tramitar solicitudes de patentes y servicios de informacidn, tecnoldgica,
ofreciendo asesoria técnica integral a los solicitantes, con el fin de resolver sus
tramites de la manera mas rapida y efectiva.

FUNCION GENERICA:
Ofrecer asistencia técnica integral, recibir y tramitar solicitudes de invenciones,

ofrecer servicios de informacién tecnolédgica, promover y difundir el sistema de
propiedad industrial en la regién; ofrecer servicios de orientacion y asesoria.
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FUNCIONES ESPECIFICAS

. Supervisar la recepciéon de solicitudes de patentes y servicios de informacion
tecnolégica, asi como de promociones diversas. ‘

Proporcionar la asesoria tanica necesaria a los solicitantes con el fin de que las
solicitudes estén debidamente llenadas y requisitadas.

Dar seguimiento a la resolucién de las solicitudes recibidas a través del constante
contacto con la Direccién Divisional de Oficinas Regionales.

Dar informacién a los usuarios del estado de su tramite en el caso de que estos lo
requieran.

Ofrecer servicios de orientacion y asesoria en general.
Aplicar las politicas, estrategias e instrumentos que emita el Instituto.

Apoyar los trabajos, la celebracion de reuniones y el seguimiento a los
compromisos derivados de los consejos, comisiones y comités organizados por el
Instituto.

Observar los criterios de gestion, coordinacion, supervisién y control aplicables.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Referencia:

NOMBRE DEL AREA:

1.0.3.4 Oficina Regional Sureste.

REPORTA A:

Director Divisional de Oficinas Regionales

'SUPERVISA A:
Coordinador Departamental de Marcas y Proteccion a la Propiedad Industrial

Coordinador Departamental de Invenciones y Servicios de Informacion
Tecnolégica.

OBJETIVO DEL AREA:

Mejorar y promover los servicios que ofrece el instituto en todo el pais, acercando
dichos servicios a los usuarios potenciales del sistema de propiedad industrial en
las diferentes regiones del territorio nacional; asi como establecer canales de
comunicacion con los sectores empresarial y académico para crear en ellos una
cultura de propiedad industrial.

FUNCION GENERICA:
Representar al IMPI en la Region; coordinar y participar en las actividades de

asistencia técnica y operativa de promocion y defensa de la propiedad intelectual
e informar sobre el estado que guardan los asuntos de su competencia.
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FUNCIONES ESPECIFICAS

Representar al Instituto ante las autoridades estatales y municipales, asi como
ante las Organizaciones, Camaras y Asociaciones;

Auxiliar a las areas administrativas del Instituto, en los procedimientos para el
tramite y, en su caso, otorgamiento de las figuras o instituciones que regula la Ley,
las licencias, transmisiones y conservacion de los derechos derivados de las
mismas, asi como lo relativo a los procedimientos de declaracion administrativa
substanciados conforme a lo dispuesto en la Ley y, en su caso, Ley Federal del
Derecho de Autor;

Coordinar, promover y evaluar los programas de trabajo relativos a la propiedad
industrial y a las infracciones en materia de comercio;

Aplicar las politicas, estrategias e instrumentos que emita el Instituto;

Proponer, por conducto del Director Divisional de Oficinas Regionales, con base
en las caracteristicas y prioridades estatales, proyectos de simplificacion
administrativa, operativa y desregulacién;

Proporcionar informaciéon pertinente relacionada con las actividades que
competen al Instituto;

Promover la realizacion de acuerdos con el gobierno estatal, instituciones de
educacion publica o privada, institutos de investigacion cientifica y tecnoldgica y
organismos empresariales, para coordinar de manera eficiente la promocion de la
materia de propiedad industrial;

Proponer la adecuacién de programas e instrumento operativos, a través del
Director Divisional de Oficinas Regionales;

Coordinar los trabajos, la celebracion de reuniones y el seguimiento a los
compromisos derivados de los consejos, comisiones y comités organizados por el
Instituto;

Difundir a través de los medios de comunicacion, la informacioén oficial en materia
de propiedad industrial y de infracciones en materia de comercio;

Observar los criterios de gestion, coordinacion, supervisién y control aplicables;

Realizar estudios en los niveles regional, estatal o ambos, sobre aspectos de
interés en el campo de la propiedad industrial y de infracciones en materia de
comercio, y

Las demas que le confieran otras disposiciones o el Director General.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Referencia:

NOMBRE DEL AREA

1.0.3.4.1 Coordinaciéon Departamental de Marcas y Protecciéon a la Propiedad
Intelectual

REPORTA A:

Titular de la Oficina Regional

SUPERVISA A:

Supervisor Analista y Especialistas "A" en Propiedad Industrial

OBJETIVO DEL AREA:

Recibir y tramitar solicitudes de marcas y declaraciones administrativas,
ofreciendo asesoria técnica integral a los solicitantes, con el fin de resolver dichos
tramites de la manera mas rapida y efectiva.

FUNCION GENERICA:

Ofrecer asistencia técnica integral, recibir y tramitar solicitudes de marcas y
declaraciones administrativas; apoyar acciones en contra de la pirateria y
promover el sistema de Propiedad Industrial en la regiéon; promocion, difusion,
orientacién, asesoria y apoyo operativo.
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FUNCIONES ESPECIFICAS

Supervisar la recepcion de solicitudes de marcas y de infracciones en materia de
comercio, asi como de promociones diversas.

Proporcionar la asesoria técnica necesaria a los solicitantes con el fin de que las
solicitudes estén debidamente llenadas y requisitadas.

Dar seguimiento a la resolucién de las solicitudes recibidas a través del constante
contacto con la Direccién Divisional de Oficinas Regionales.

Dar informacién a los usuarios de! estado de su tramite en el caso de que estos lo
requieran.

Ofrecer servicios de orientacion y asesoria en general.
Aplicar las politicas, estrategias e instrumentos que emita el Instituto.

Apoyar los trabajos, la celebracibn de reuniones y el seguimiento a los
compromisos derivados de los consejos, comisiones y comités organizados por el
Instituto.

Observar los criterios de gestion, coordinacidn, supervision y control aplicables.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Referencia:

NOMBRE DEL AREA:

1.0.3.4.2 Coordinacion Departamental de Invenciones y Servicios de Informacion
Tecnolbgica.

REPORTA A:

Titular de la Oficina Regional

SUPERVISA A:

Supervisor Analista y Especialistas "A" en Propiedad Industrial

OBJETIVO DEL AREA:

Recibir y tramitar solicitudes de patentes y servicios de informacidn, tecnoldgica,
ofreciendo asesoria técnica integral a los solicitantes, con el fin de resolver sus
tramites de la manera mas rapida y efectiva.

FUNCION GENERICA:
Ofrecer asistencia técnica integral, recibir y tramitar solicitudes de invenciones,

ofrecer servicios de informacion tecnolégica, promover y difundir el sistema de
propiedad industrial en la region; ofrecer servicios de orientacidén y asesoria.
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FUNCIONES ESPECIFICAS

Supervisar la recepcion de solicitudes de patentes y servicios de informacion
tecnolégica, asi como de promociones diversas.

Proporcionar la asesoria tanica necesaria a los solicitantes con el fin de que las
solicitudes estén debidamente llenadas y requisitadas.

Dar seguimiento a la resolucion de las solicitudes recibidas a través del constante
contacto con la Direccién Divisional de Oficinas Regionales.

Dar informacion a los usuarios del estado de su tramite en el caso de que estos lo
requieran.

Ofrecer servicios de orientacidén y asesoria en general.
Aplicar las politicas, estrategias e instrumentos que emita el Instituto.

Apoyar los trabajos, la celebracion de reuniones y el seguimiento a los
compromisos derivados de los consejos, comisiones y comités organizados por el
Instituto.

- Observar los criterios de gestion, coordinacion, supervision y control aplicables.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Referencia:

NOMBRE DEL AREA:

1.0.3.5 Oficina Regional Centro.

REPORTA A:

Director Divisional de Oficinas Regionales

SUPERVISA A:
Coordinador Departamental de Marcas y Proteccion a la Propiedad Industrial

Coordinador Departamental de Invenciones y Servicios de Informacién
Tecnolobgica.

Coordinador Departamental de Promocion

OBJETIVO DEL AREA:

Mejorar y promover los servicios que ofrece el instituto en todo el pais, acercando

ichos servicios a los usuarios potenciales del sistema de propiedad industrial en
las diferentes regiones del territorio nacional; asi como establecer canales de
comunicacion con los sectores empresarial y académico para crear en ellos una
cultura de propiedad industrial.

FUNCION GENERICA:
Representar al IMPI en la Regién; coordinar y participar en las actividades de

asistencia técnica y operativa de promocién y defensa de la propiedad intelectual
e informar sobre el estado que guardan los asuntos de su competencia.
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FUNCIONES ESPECIFICAS

Representar al Instituto ante las autoridades estatales y municipales, asi como
ante las Organizaciones, Camaras y Asociaciones;

Auxiliar a las areas administrativas del Instituto, en los procedimientos para el
tramite y, en su caso, otorgamiento de las figuras o instituciones que regula la Ley,
las licencias, transmisiones y conservacion de los derechos derivados de las
mismas, asi como Io relativo a los procedimientos de declaracién administrativa
substanciados conforme a lo dispuesto en la Ley y, en su caso, Ley Federal del
Derecho de Autor;

Coordinar, promover y evaluar los programas de trabajo relativos a la propiedad
industrial y a las infracciones en materia de comercio;

Aplicar las politicas, estrategias e instrumentos que emita el Instituto;

Proponer, por conducto del Director Divisional de Oficinas Regionales, con base
en las caracteristicas y prioridades estatales, proyectos de simplificacion
administrativa, operativa y desregulacion;

Proporcionar informacion pertinente relacionada con las actividades que
competen al Instituto;

Promover la realizacidn de acuerdos con el gobierno estatal, instituciones de
educacion publica o privada, institutos de investigacion cientifica y tecnolégica y
organismos empresariales, para coordinar de manera eficiente la promocion de la
materia de propiedad industrial;

Proponer la adecuacién de programas e instrumento operativos, a través del
Dirgator Divisional de Oficinas Regionales;

grdinar los trabajos, la celebracion de reuniones y el seguimiento a los
promisos derivados de los consejos, comisiones y comités organizados por el
ituto;

Difundir a través de los medios de comunicacion, la informacion oficial en materia
de propiedad industrial y de infracciones en materia de comercio;

Observar los criterios de gestion, coordinacidn, supervision y control aplicables;

{ Las demas que le confieran otras disposiciones o el Director General.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Referencia:

NOMBRE DEL AREA

1.0.3.5.1 Coordinacion Departamental de Marcas y Proteccion a la Propiedad
Intelectual

REPORTA A:

Titular de la Oficina Regional

SUPERVISA A:

Especialistas "A" en Propiedad Industrial

OBJETIVO DEL AREA:

Recibir y tramitar solicitudes de marcas y declaraciones administrativas,
ofreciendo asesoria técnica integral a los solicitantes, con el fin de resolver dichos
tramites de la manera mas rapida y efectiva.

FUNCION GENERICA:

Ofrecer asistencia técnica integral, recibir y tramitar solicitudes de marcas y
declaraciones administrativas; apoyar acciones en contra de la pirateria y
promover el sistema de Propiedad Industrial en la regién; promocidn, difusion,
orientacion, asesoria y apoyo operativo.
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FUNCIONES ESPECIFICAS

Supervisar la recepcion de solicitudes de marcas y de infracciones en materia de
comercio, asi como de promociones diversas.

Proporcionar la asesoria técnica necesaria a los solicitantes con el fin de que las
solicitudes estén debidamente llenadas y requisitadas.

Dar seguimiento a la resolucion de las solicitudes recibidas a través del constante
- contacto con la Direccién Divisional de Oficinas Regionales.

Dar informacion a los usuarios del estado de su tramite en el caso de que estos lo
requieran.

Ofrecer servicios de orientacion y asesoria en general.
Aplicar las politicas, estrategias e instrumentos que emita el Instituto.

Apoyar los trabajos, la celebracion de reuniones y el seguimiento a los
compromisos derivados de los consejos, comisiones y comités organizados por el
Instituto.

Observar los criterios de gestion, coordinacién, supervision y control aplicables.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Referencia:

NOMBRE DEL AREA:

1.0.3.5.2 Coordinacién Departamental de Invenciones y Servicios de Informacion
Tecnolégica.

REPORTA A:

Titular de la Oficina Regional

SUPERVISA A:

Especialistas "A" en Propiedad Industrial

OBJETIVO DEL AREA:

Recibir y tramitar solicitudes de patentes y servicios de informacién, tecnoldgica,
ofreciendo asesoria técnica integral a los solicitantes, con el fin de resolver sus
tramites de la manera mas rapida y efectiva.

FUNCION GENERICA:
Ofrecer asistencia técnica integral, recibir y tramitar solicitudes de invenciones,

ofrecer servicios de informacién tecnolédgica, promover y difundir el sistema de
propiedad industrial en la regién; ofrecer servicios de orientacion y asesoria.
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FUNCIONES ESPECIFICAS

Supervisar la recepcion de solicitudes de patentes y servicios de informacién
tecnolégica, asi como de promociones diversas.

Proporcionar la asesoria tanica necesaria a los solicitantes con el fin de que las
solicitudes estén debidamente llenadas y requisitadas.

Dar seguimiento a la resoluciéon de las solicitudes recibidas a través del constante
contacto con la Direccion Divisional de Oficinas Regionales.

Dar informacién a los usuarios del estado de su tramite en el caso de que estos lo
requieran.

Ofrecer servicios de orientacidén y asesoria en general.
Aplicar las politicas, estrategias e instrumentos que emita el Instituto.

Apoyar los trabajos, la celebracion de reuniones y el seguimiento a los
compromisos derivados de los consejos, comisiones y comités organizados por el
Instituto.

Observar los criterios de gestion, coordinacion, supervisién y control aplicables.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

Referencia:

NOMBRE DEL AREA

1.0.3.5.3 Coordinacion Departamental de Promocion

REPORTA A:

Titular de la Oficina Regional

OBJETIVO DEL AREA:

Promover y difundir el sistema de propiedad industrial, a fin de aumentar el nivel
de la cultura de la propiedad industrial.

FUNCION GENERICA:

Promocidn, difusion, orientacion, asesoria y apoyo operativo.
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FUNCIONES ESPECIFICAS

Participar en la difusion del sistema de propiedad industrial a través de
capacitacion, orientacion y asesoria especializada.

Participar en la promocién de los servicios que ofrece el Instituto.

Participar en la realizacién de seminarios, cursos, talleres, conferencias, platicas,
congresos, ferias y exposiciones.

Aplicar las politicas, estrategias e instrumentos que emita el Instituto.

Apoyar los trabajos, la celebracion de reuniones y el seguimiento a los
compromisos derivados de los consejos, comisiones y comités organizados por el
Instituto.

Observar los criterios de gestion, coordinacion, supervision y control aplicables.
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HOJA DE AUTORIZACION:

AUTORIZACION DE PLAZAS

REFERENCIA
No. de Hojas:
No. de Oficio:
Fecha:

Con base en las atribuciones que sefala el Articulo 18, del Reglamento Interior
del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial (D.O. 14 de Diciembre de 1999),
se ha dictaminado favorablemente el Manual de Organizacién: .

La estructura Organico- Funcional integrada en el Manual consta de:

PUESTO No. PLAZAS CLASIFICACION
Directores Divisionales 01 MGO1
Titular de la Oficina Regional 04 MS04
Titular de la Oficina Regional 01 MS34
Coordinador Departamental 08 MCO1
Coordinador Departamental 03 MC31
Supervisor Analista 08 SA01
Especialista “A” en Propiedad Industrial 40 TEO3
Ayudante Especializado en Servicios “A” 01 0Co08
Secretaria Ejecutiva 04 0oCo7
TOTALES 70

Un ejemplar del Manual de Organizacién se envi6é a la Contraloria Interna en el
IMPI, a efecto de que vigile su cumplimiento:

AUTORIZO
EL DIRECTOR GENERAL

LIC. JORGE AMIGO CASTANEDA
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