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INTRODUCCION:

En concordancia con el nuevo instrumento de la Administracion Publica
Federal denominado "Metodologia para la Unificacion de Procesos
Administrativos” (MUPA) publicado en el 2008, el Instituto a través de la
Coordinacion de Proyectos Especiales establecio llevar a cabo la formulacion
del presente Manual de Organizacion, a fin de actualizar y homologar los
procesos administrativos, atendiendo a las atribuciones y funciones
encomendadas y establecidas en El Reglamento del Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial y el Estatuto Organico del Propio Organismo, asi como el
“Decrefo que reforma y adiciona el Reglamento del Instituto Mexicano de la

Propiedad Industrial’ publicado el pasado 7 de septiembre de 2007.

De esta manera, la Coordinacion de Proyectos Especiales procedio a la
formulacién del presente Manual de Organizacion, el cual pretende cumplir
con los siguientes objetivos:

» Presentar una visidn de conjunto de la Coordinacion de Proyectos
Especiales;

> Definir las funciones que deben realizar las areas que integran la
Coordinacion de Proyectos Especiales;

Deslindar responsabilidades y evitar duplicidad de actividades y
funciones al interior del Instituto;

Dar a conocer al personal la estructura organica y funcionamiento de la
Coordinacion de Proyectos Especiales y

Dotar de una guia de orientacion en lo relativo a la estructura y
funcionamiento que observa actualmente la organizacion de esta

Unidad Administrativa.

El presente documento contiene los Antecedentes que describen la evolucion
histérico-administrativa de la Coordinacién; el Marco Juridico gue sustenta el
desarrollo de sus actividades; las Atribuciones que le confiere el Decreto que
reforma y adiciona el Reglamento Interior del Instituto; el Objetivo que
persigue la Unidad Administrativa; la Estructura Organica en donde se
aprecian los distintos niveles jerarquicos y las Funciones que realizan cada
fina de las areas que la integran.

a que este Manual se constituya en un instrumento agil, Gtil y dinamico

era necesario mantener una comunicacion estrecha entre esta Coordinacion,

con la Coordinacion de Planeacion Estrategica y la Direccion General, con el
fin de mantenerlo actualizado.
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ANTECEDENTES:

El pasado 7 de septiembre de 2007, se publicc en el Diario Oficial de la
Federacion el “Decreto que reforma y adiciona el Reglamento del Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial’, en el que se reformaron varios articulos a
fin de realizar un ajuste a la estructura organizacional del Instituto mas acorde
con las politicas publicas de la presente administracion.

Dentro de estas adiciones, se encuentra la inclusion del articulo 10 BIS gue da
origen a la Coordinacién de Proyectos Especiales, v en el que se le dan
facultades a esta nueva area de apoyo estratégico de la Institucion.
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MARCO JURIDICO:
Legislacion

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 5 de febrero de 1997.

Articulo 28 Constitucional.

Con sus reformas y adiciones

Leyes

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29 de diciembre de 1976.
Con sus reformas y adiciones.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14 de mayo de 1986.
Con sus reformas y adiciones.

Ley de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 27 de junio de 1991;

Reforma D.O.F.2 de agosto de 1994 y 26 de diciembre de 1997, 17 de mayo
de 1999, 26 de enero de 2004 y 16 de junio de 2005.

Ley Federal del Derecho de Autor.
D.0O.F. 24 de diciembre de 1996.
Reforma D.O.F. 19 de mayo de 1897 y 23 de julio de 2003.

Ley Federal de Responsabilidades administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13 de marzo de 2002.
Reformas y adiciones.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 13 de marzo de 2002.
Feformas y adiciones.

_gvy de Fiscalizacion Superior de la Federacion.
D.O.F. 20 de septiembre de 2002.
@formas vy adiciones.

Ley General de Bienes Nacionales.
D.0.F. 30 de noviembre de 2007.
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Ley de Planeacion.
D.O.F. 5 de enero de 1983.
Reformas y adiciones.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
D.0O.F. 02 de julio de 2008.
Feformas vy adiciones.

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.
D.O.F. 01 de noviembre de 2007.
Reformas y adiciones.

Ley de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 31 de diciembre de 2007.
Reformas y adiciones.

Ley del Derecho de Autor.
D.O.F. 01 de diciembre de 2007.
Feformas y adiciones.

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
D.O.F. 31 de diciembre de 2007.
Reformas y adiciones.

Ley de Ingresos de la Federacion.

Ley Federal de Competencia Econdmica.
D.O.F. 31 de diciembre de 1981.
RFeformas y adiciones.

Ley Federal de Instituciones de Finanzas.
D.O.F. 30 de noviembre de 2007.
Reformas y adiciones.

27 ederal de Derechos.
..F. 31 de diciembre de 1981.
¢~ Reformas y adiciones.
% ;
" Ley Federal de Proteccion al Consumidor.
D.O.F. 31 de diciembre de 2007.
Feformas y adiciones. '
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Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores

FPublicos.
D.0O.F. 31 de diciembre de 1982.

Reformas y adiciones.

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 11 de junio de 2002.
Reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D.O.F. 11 de junio de 2002.
Reformas vy adiciones.

Feglamentos

Reglamento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 14 de diciembre de 1999 con reformas el 1 de julio de 2002 y 15 de
julio de 2004.

Fe de erratas 28 de julio de 2004.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios.
D.O.F. 11 de noviembre de 2006.
Reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Obra Publica.
D.O.F. 29 de noviembre de 2006.
Reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 23 de noviembre de 1994 con reformas el 10 de septiembre de 2002 y
19 de septiembre de 2003.

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.
D.O.F. 22 de mayo de 1998.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O#F. 26 de enero de 1990.

~Eg dmento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.
AX0OF. 23 de julio de 2002.

' Reformas y adiciones.
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Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
D.O.F. 18 de noviembre de 1981.
Reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Gubernamental.
D.O.F. 11 de junio de 2003.

Codigos

Codigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31 de noviembre de 2007.
Reformas y adiciones.

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 18 de noviembre de 1991.
Reformas y adiciones.

Codigo Federal de Procedimientos Penales.
D.0O.F. 25 de septiembre de 1981.
Reformas y adiciones.

Codigo de Comercio
D.O.F. 19 de abril de 1998.
Reformas y adiciones.

Decretos:

Decreto por el que se crea el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
D.0.F. 10 de diciembre de 1993.

Decreto que reforma y adiciona el Reglamento del Instituto Mexicano de la

Propiedad Industrial
D.O.F. 07 de septiembre de 2007,

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo.
D.O.F. 31 de mayo de 1995.

Detrete por el gue se aprueba el Programa de Modernizacion de la
( istracion Publica 1995-2000.
. 28 de mayo de 1996.
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Decreto por el que se aprueba el Programa de Politica Industrial y de
Comercio Exterior 1995-2000.
D.O.F. 31 de mayo de 1996.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion en el afio que
corresponda.

Estatutos:

Estatuto Organico del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 27 de diciembre de 1999, con reformas el 10 de octubre de 2002 y
29 de julio de 2004.

(Nota aclaratoria publicada en el Diario Oficial de la federacion el 4 de
agosto de 2004).

Acuerdos:

Acuerdo por el que se da a conocer la tarifa por los servicios que presta el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 23 de agosio de 1995; reforma 28 de diciembre de 1995, 10 de
diciembre de 19896, 2 de mayo de 1897, 4 de mayo de 1998, 23 de febrero
de 1999, 11 de octubre de 2000, 14 de marzo de 2002, 4 de febrero de 2003
y 23 de marzo de 2005.

Acuerdo por el gque se da a conocer los horarios de trabajo del Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial.
D.0O.F. 31 de marzo de 1999.

Acuerdo por el que se establecen los plazos maximos de respuesta a los
tramites ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 10 de diciembre de 1996.

Acuerdo por el que se dan a conocer los tramites inscritos en el Registro
Federal de Tramites Empresariales que aplican la Secretaria de Comercio vy

Fomento Industrial y su sector coordinado.
D.O.F. 7 de abril de 1999, reforma 29 de marzo de 2000 y 27 de noviembre

de 2000.

Aduerdo de los aspectos de los Derechos de Propiedad Intelectual
| /_?eﬁr:?nadcs con el Comercio Anexo 1C del Acuerdo de Marrakech por el que
i e establece la Organizacion Mundial del Comercio.

D.O.F. 30 de diciembre de 1994.
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Acuerdo entre México y la Union Europea concerniente al reconocimiento
mutuo y proteccion de las denominaciones en el sector de las bebidas
espirituosas.

D.0.F 21 julio 1997 y modificacion al anexo | del mismao del 21 de junio de
2004 y modificaciones al anexo ||, del 8 de febrero de 2005.

Acuerdo por el que se dan a conocer todos los tramites y servicios inscritos
en el Registro Federal de Tramites y Servicios asi como los formatos que
aplica el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.0O.F. 20 de Junio de 2003.

Acuerdo por el que se senalan los dias del ano, en los que el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial suspendera sus servicios de atencion al
publico.

D.O.F. 2 de febrero de 2001, 4 de febrero de 2003, adicion 2 de mayo de
2003 y 3 de febrero de 2004.

Acuerdo por el que se establecen reglas y criterios para la resolucién de
diversos tramites ante el Instituto Mexicano de |la Propiedad Industrial.
D.O.F. 9 de agosto de 2004.

Acuerdo que delega facultades en los Directores Generales Adjuntos,
Coordinador, Directores Divisionales, Titulares de Oficinas Regionales,
Subdirectores Divisionales, Coordinadores Departamentales vy otros
subalternos del Instituto Mexicano de |a Propiedad Industrial.

D.0.F. 15 de diciembre de 1999 aclaracion el 4 de febrero del 2000 y reforma
el 29 de julio de 2004.

(Nota Aclaratoria publicada en el Diario Oficial de la federacion el 4 de agosto
de 2004).

Otras Disposiciones:

Disposiciones de la Ley Aduanera en Materia de Propiedad Intelectual.
Agenda de buen gobierno de |a oficina de Planeacion de la Presidencia

- | Institucional del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
. 21 de abril de 2005.
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ATRIBUCIONES:

De conformidad con “Decreto que reforma y adiciona el Reglamento del
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial’”, articulo 10 BIS. son
atribuciones de la Coordinacion de Proyectos Especiales:

|. Determinar y preparar andlisis para efectos de la planeacién e integracion
de los proyectos especificos y la preparacién de los informes que al respecto
se emitan;

Il. Establecer la metodologia para la planeacion y la revision del avance sobre
los proyectos en desarrollo;

Ill. Colaborar con la Direccion Divisional de Administracion en los procesos de
obra publica y servicios relacionados con las mismas, en el ambito de
planeacién, programacion, presupuestacion, adjudicacion, contratacion,
gasto, ejecucion, control de las obras, recepcion integracion documental;

I\V. Promover y establecer mecanismos de coordinacion y de intercambio de
informacion y colaboracién entre las distintas areas del Instituto, a efecto de
mejorar la calidad en el desarrollo de los proyectos especificos;

\/. Coordinar y supervisar la participacion de las Direcciones Generales
Adjuntas, Coordinaciones y Direcciones Divisionales en la planeacion,
practica, supervision, control y evaluacion de los proyectos especificos;

VI. Aportar los elementos metodologicos, asistencia técnica y evaluaciones de
calidad en el desempefio de la supervision de proyectos que le sean
requeridos por el Director General;

VIl. Coordinar el disefio v supervision del funcionamiento del sistema de
seguimiento, atencion y resolucion dada a los proyectos que se desarrollen,
asi como de las observaciones, recomendaciones y acciones promovidas por
las distintas areas del Instituto en seguimiento a éstos;

_Disponer lo conducente para la integracion, actualizacion y conservacion
archivo de informacion basica de los proyectos especificos para apoyar
nciones de la Direccidn General.
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OBJETIVO:

Instituto mediante la planeacion,
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ESTRUCTURA ORGANICA:

1.0.5. Coordinacion de Proyectos Especiales

Especialista “A” En Propiedad Industrial. (Servicios Técnicos) Residencia
de Obra.

Especialista “A" En Propiedad Industrial. (Servicios Tecnicos)

Especialista “A" En Propiedad Industrial. (Planeacion, Programacion y
Presupuestacion).

Especialista "A” En Propiedad Industrial. (Servicios Teécnicos).

15ta “B" En Propiedad Industrial. (Servicios Tecnicos).
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FUNCIONES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

REFERENCIA

NOMBRE DEL AREA: 1.0.5. Coordinacion de Proyectos Especiales.

REPORTA A: Direccion General.

SUPERVISA A:

Especialista “A” en Propiedad Industrial.
Especialista "A” en Propiedad Industrial.
Especialista "A” en Propiedad Industrial.
Especialista "A” en Propiedad Industrial.
Especialista "B” en Propiedad Industrial.

OBJETIVO DEL AREA:

Ejecutar proyectos de infraestructura fisica para el Instituto, que garanticen
su viabilidad operativa.

' NCIGN GENERICA:

: Dirigir el proceso de planeacion, ejecucion y control de proyectos de

Versian Il 1/2008 || Pagina Il B
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FUNCIONES ESPECIFICAS:

1.

VI

VIl

WL

Planear y dimensionar técnica y economicamente |os proyectos
de infraestructura fisica del Instituto, por mantenimiento o para
crecimiento institucional.

Colaborar con la Direccion Divisional de Administracion en los
procesos de contratacion de obra puablica y servicios
relacionados con las mismas, en el ambito de planeacion,
programacion, presupuestacion, adjudicacion, contratacion,
gasto, ejecucion, control de las obras, recepcion e integracion
documental.

Disefiar técnica y econdémicamente los proyectos de
infraestructura fisica del Instituto, por mantenimiento o para
crecimiento institucional.

Coordinar y supervisar la participacion de las Direcciones
Generales Adjuntas, Coordinaciones y Direcciones Divisionales
en la planeacién, practica, supervision, control y evaluacion de
los proyectos especificos.

Proponer a la Direccién General la ejecucion de proyectos de
infraestructura fisica, por mantenimiento o para crecimiento
institucional.

Dirigir la ejecucion de los proyectos de infraestructura fisica.

Disponer lo conducente para la integracion, actualizacion vy
conservacion del archivo de informacion basica de los
proyectos especificos para apoyar las funciones de la Direccién

General.

Mantener y en su caso modificar los proyectos de
infraestructura fisica, acorde a los cambios técnicos vy
econdmicos que prevalezcan durante la ejecucion de los
mismos

Version
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AUTORIZACION DE PLAZAS

REFERENCIA
No. de Hojas:
No. de Oficio:
Fecha:

Con base en las atribuciones que sefiala el Articulo 10, del Reglamento del
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial (D.O. 14-12-99), se ha dictaminado
favorablemente el Manual de Organizacion:

La estructura Organico-Funcional integrada en el Manual consta de-

PUESTO NIVEL No. PLAZAS
Coordinador MC3 01
Especialista "A” en prop. Industrial TEO3 04
Especialista “B" en prop. Industrial TEQ3 01

TOTALES

Manual de Organizacion se envié a la Unidad de Contraloria
IMPI, a efecto de que vigile su cumplimiento:

AUTORIZO
EL DIRECTOR GENERAL

Clasificacion:
E- Estructura
H- Homologa
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ORGANIGRAMA:;
COORDINACION DE
PROYECTOS
ESPECIALES
Especialista “B” en prop,
Industrial

Especialista "A7 en Especialista "A" en Especialista "A" en
propiedad. Industrial propiedad. Industrial propiedad. Industrial

Especialista "A" en
propiedad. Industrial
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