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INTRODUCCION

Con base en los lineamientos establecidos en el Programa de Modernizacion de la
Administracion Publica Federal, la Coordinacion de Planeacion Estratégica, ha
emprendido la tarea de dotar a todas las areas del Instituto de los instrumentos
administrativos que faciliten sus labores, en este caso de los Manuales de
Organizacion, mismos que reflejen y conduzcan sus actividades cotidianas y sirvan
de referencia para un proceso continuo de capacitacion y ubicacion de todos sus
empleados.

De esta manera, la Direccion Divisional de Promocion y Servicios de Informacion
Tecnoldgica procedié a la actualizacion del presente Manual de Organizacion, el cual
pretende cumplir con los siguientes objetivos:

e Presentar una visién de conjunto de la Direccion Divisional de Promoci6
Servicios de Informacion Tecnolégica;

o Precisar las funciones que deben realizar los 6rganos administrativos que la
integran;

e Deslindar responsabilidades y evitar duplicidad en las operaciones que
realizan;

e Dar a conocer al personal la estructura organica y funcionamiento de la
Direccion Divisional de Promocién y Servicios de Informacion Tecnologica, y

e Servir de guia y orientacién en lo relativo a la estructura y funcionamiento que
observa actualmente la organizacion de esta unidad administrativa.

El presente documento contiene los Antecedentes que describen la evolucion
histérico-administrativa de la Direccion; el Marco Juridico que sustenta el desarrollo
de sus actividades: las Atribuciones que le confiere el Reglamento Interior del
Instituto; el Objetivo que persigue la Unidad Administrativa; la Estructura Organica en
donde se aprecian los distintos niveles jerarquicos y las Funciones que realizan cada
una de las areas que la integran.

Para que este Manual se constituya en un instrumento agil, util y dinamico sera
necesario mantener una comunicacion estrecha entre esta Direccion y la
Coordinacién de Planeacion Estratégica, con el fin de mantenerio actualizado.

[ Nmero de revision 1/2011 Pagina 3




Instituto | y
Mexicano ':" ’
Manual de Organizacion de la ':’:gd:g?adl "IN

ANTECEDENTES

Las actividades de promocién y difusién de la propiedad industrial, se iniciaron de forma
incipiente en el afio de 1992 por conducto de la Direccion General de Desarrollo
Tecnolégico, de la Secretaria de Comercio y Fomento Industrial (SECOFI) hoy
Secretaria de Economia (SE) y es a partir del Decreto de Creacién del IMPI del 10 de
diciembre de 1993, que la Coordinacién de Asesores se encargd de instrumentar los
primeros programas de promocion y difusién del sistema de propiedad industrial

La Direccién Divisional de Promocion y Servicios de Informacién Tecnol6gica, es u
unidad administrativa, que tiene su origen en la reestructuracion del Instituto Mexican
de la Propiedad Industrial, autorizada en sesion de la Junta de Gobierno del IMPI del 5
de marzo de 1999, que incorpor6 las actividades que realizaba la Coordinacion de
Asesores, y posteriormente como Unidad de Promocién.

La actual Direccion Divisional incorporé los servicios de informacion tecnolégica que
realizaba el Departamento de Busquedas, Fondo Documental y Microfilmacion,
conocido como el Centro de Informacién Tecnoldgica, mismo que hasta antes de la
citada reestructuracion estaba adscrito a la actual Direccién Divisional de Sistemas y
Tecnologia de la Informacion. '

[ Numero de revisién 1/2011 Pagina 4




Manual de Organizacion

instituto
Mexicano

de la Propiedad
Industrial

1
%] 4
)

MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 5 de febrero de 1917

Articulo 28 Constitucional

Reformas y adiciones.

Leyes

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
D. O. F. 29 de diciembre de 1976
Reformas y adiciones.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O. F. 14 de mayo de 1986
Reformas y adiciones

Ley de Planeacién.
D. O. F. 5 de enero de 1983
Reformas y adiciones

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal
D. O. F. 31 de diciembre de 1976
Reformas y adiciones

Ley de Ingresos de la Federacion

Presupuesto de Egresos de la Federacién

Ley Federal de Derechos

D. O. F. 31 de diciembre de 1981

Reformas y adiciones

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
D. O. F. 31 de diciembre de 1982

Reformas y adiciones

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Gubernamental
D. O. F. 11 de junio de 2002
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D. O. F. 27 de junio de 1991

Reforma D. O. F. 2 de agosto de 1994,

26 de diciembre de 1997, 17 de mayo de 1999 y 26 de enero de 2004

Ley Federal de Derechos de Autor.
D. O. F. 24 de diciembre de 1996
Reforma D. O. F. 19 de mayo de 1997 y 23 de julio de 2003

Ley Federal de Variedades Vegetales.
D. O. F. 25 de octubre de 1996

Ley Aduanera.
D.O. F. 15 de diciembre de 1996

Cédigo Penal Federal.
Reforma D. O. F. 24 de diciembre de 1996,
19 de mayo de 1997 y 17 de mayo de 1999

Reglamentos

Reglamento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
D. O. F. 14 de diciembre de 1999, con reformas 1 de julio de 2002,

Instituto I
Mexicano I

de la Propiedad K& )
industrial 1]

15 de julio del 2004, Fe de erratas 28 de julio del 2004, reformas del 7 de septiembre\de 2007

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.

D. O. F. 23 de noviembre de 1994, con reformas 10 de septiembre de 2002 y

19 de septiembre de 2003

Reglamento de la Ley Federal de Derechos de Autor.
D. O. F. 22 de mayo de 1998

Reglamento de la Ley de Variedades Vegetales.
D. O. F. 24 de septiembre de 1998

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D. O. F. 26 de enero de 1990

Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.

D. O. F. 18 de noviembre de 1981
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Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.
D. O. F. 11 de junio de 2003

Decretos

Decreto por el que se crea el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
D. O. F. 10 de diciembre de 1993

Decreto por el que se reforma el reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.
D. O. F. 10 de septiembre de 2002

Decreto por el que se aprueba el Programa de Politica Industrial y Comercio Exterior 1995-
2000
D. O. F. 31 de mayo de 1996

Decreto por el que se aprueba el Programa de Modernizacion de la Administracion PUbli
1995-2000
D. O. F. 28 de mayo de 1996

Estatutos

Estatuto Organico del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
D. O. F. 27 de diciembre de 1999, con reformas del 10 de octubre de 2002 y 29 de julio del
2004 (nota aclaratoria publicada en el D. O. F. 4 de agosto de 2004)

Acuerdos

Acuerdo por el que se crea la Comision Intersecretarial para la Proteccién, Vigilancia y
Salvaguarda de los Derechos de Propiedad Intelectual.

Acuerdo que establece las reglas para la presentacion de solicitudes ante el Instituto Mexicano
de la Propiedad Industrial.

D. O. F. 14 de diciembre de 1994, reformas del D. O. F. 22 de marzo de 1999 y 14 de
diciembre de 2000.

| Numero de revision 1/2011 Pagina 7




Instituto I
Mexicano L
de la Propiedad Kl N
i

Manual de Organizacion Industrial

Acuerdo que delega facultades en los Directores Generales Adjuntos, Coordinador, Directores
Divisionales, Titulares de las Oficinas Regionales, Subdirectores Divisionales, Coordinadores
Departamentales y otros Subalternos del Instituto Mexicano de la Propiedad industrial.
D. O. F. 15 de diciembre de 1999, reforma 4 de febrero de 2000 y 29 de julio del 2004

Acuerdo por el que se da a conocer la lista de instituciones reconocidas por el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial para el depésito de material biologico.
D.O. F. 30 de mayo de 1997.

Acuerdo por el que se delegan facultades en los Directores de Patentes y de Proteccion a la
Propiedad Industrial y otros subalternos del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, en
materia de esquemas de trazado de circuito integrados.

Acuerdo por el que se delegan facultades en el Director de Proteccion a la Propiedad
Industrial del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, para conocer de las infraccignes
administrativas en materia de comercio, conforme a la Ley Federal del Derecho de Autor.

D. O. F. 31 de marzo de 1999

Acuerdo por el que se da a conocer los horarios de trabajo del Instituto Mexicano de la®
Propiedad Industrial.
D. O. F. 31 de marzo de 1999

Acuerdo por el que se establecen los plazos maximos de respuesta a los tramites ante el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
D. O. F. 10 de diciembre de 1996

Acuerdo por el que se dan a conocer los tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites
Empresariales que aplican la Secretaria de Comercio y Fomento Industrial y su Sector
Coordinado.

D. O. F. 7 de abril de 1999; reformas 29 de marzo del 2000 y 27 de noviembre de 2000.

Acuerdo de los aspectos de los Derechos de Propiedad Intelectual relacionados con el
Comercio Anexo 1C del Acuerdo de Marrakech por el que se establece la Organizacion
Mundial del Comercio.

D. O. F. 30 de diciembre de 1994

Acuerdo entre México y la Union Europea concerniente al reconocimiento mutuo y proteccién
de las denominaciones en el sector de las bebidas espirituosas.
D. O. F. 21 julio 1997
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Acuerdo por el que se determina la organizacion, funciones y circunscripcion territorial de las
Oficinas Regionales del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
D. O. F. 7 de abril de 2000.

Acuerdo por el que prorroga el plazo de vencimiento para los tramites que se realicen ante el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
1 de noviembre de 2001.

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se da a conocer la tarifa por los Servicios
que Presta el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
D. O. F. 4 de febrero de 2003

Acuerdo por el que se sefalan los dias del afio, en los que el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial suspendera sus servicios de atencion al publico. \
D. O. F. 2 de febrero de 2001, 4 de febrero de 2003, adicion 2 de mayo de 2003 k

Acuerdo por el que se dan a conocer todos los tramites y servicios inscritos en el Registr
Federal de Tramites y Servicios asi como los formatos que aplica el Instituto Mexicano de la \
Propiedad Industrial.

D. O. F. 20 de junio de 2003.

Otras Disposiciones

Declaracion General de Proteccién de la Denominacién de Origen “Tequila”.
(D. O. F. 13 de octubre de 1977, modificacion D. O. F. 3 de noviembre de 1999, modificacion
D. O. F. 26 de junio de 2000)

Declaracién General de Proteccion de la Denominacion de Origen “Mezcal’.
(D. O. F. 28 de noviembre de 1994)

Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de Origen “Olinala”.
(D. O. F. 28 de noviembre de 1994)

Declaracién General de Proteccion de la Denominacién de Origen “Talavera”.
(D. O. F. 17 de marzo de 1995, modificacion D. O. F. 11 de septiembre de 1997)

Modificacion a la Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de Origen “Talavera’
D. O. F. 16 de octubre de 2003

Declaracién General de Proteccién de la Denominacién de Origen “Bacanora’.
(D. O. F. 6 de noviembre de 2000)
Declaracion General de Proteccién de la Denominacién de Origen “Café Veracruz’.

(D. O. F. 15 de noviembre de 2000)

Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de Origen “Ambar de Chiapas”.
(D. O. F. 15 de noviembre de 2000)
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Declaracion General de Proteccion de la Denominacién de Origen “Sotol”
(D. O. F. 8 de agosto de 2002)

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Origen “Charanda’.
(D. O. F. 27 de agosto de 2003)

Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de Origen “Mango Ataulfo del
Soconusco Chiapas” :
(D. O. F. 27 de agosto de 2003)

Declaracién General de Proteccion de la Denominacion de Origen “Café Chiapas”
(D. O. F. 27 de agosto de 2003)

Tratados

Convenio de Paris para la Proteccion de la Propiedad Industrial.
D. O. F. 27 de julio de 1976

Convenio que establece la Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual.
D. O. F. 8 de julio de 1975

Tratado de Cooperacién en Materia de Patentes
D. O. F. 31 de diciembre de 1994

Reglamento del Tratado de Cooperacién en Materia de Patentes
D. O. F. 31 de diciembre de 1994

Arreglo de Lisboa relatico a la Proteccion de las Denominaciones de Origen y su Registro
Internacional
D. O. F. 11 de julio de 1964

Reglamento del Arreglo de Lisboa relativo a la Proteccion de las Denominaciones de Origen y
su Registro Internacional
D. O. F. 23 de marzo de 2001

Tratado de Nairobi sobre la Proteccion del Simbolo Olimpico
D. O. F. 2 de agosto de 1985

Convenio de Berna para la Proteccion de las Obras Literarias y Artisticas
D. O. F. 20 de diciembre de 1968

Convenio Internacional sobre la Proteccién de los Artistas Intérpretes o Ejecutantes, los
Productores de Fonogramas y los Organismos de Radiodifusion
D. O. F. 27 de mayo de 1964

Convenio Universal sobre Derechos de Autor
D. O. F. 6 de junio de 1957

Convenio Internacional sobre Derechos de Autor y Obras Literarias, Cientificas y Artisticas.
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D. O. F. 24 de octubre de 1947

Convenio sobre la Propiedad Literaria y Artistica suscrita en la Cuarta Conferencia
Internacional Americana
D. O. F. 23 de abril de 1963

Convenio para la Protecciéon de los Productores de Fonogramas contra la Reproducciéon no
Autorizada de sus Fonogramas
D. O. F: 8 de febrero de 1974

Tratado sobre el Registro Internacional de Obras Audiovisuales
D. O. F. 9 de agosto de 1991

Convenio Internacional sobre la Proteccién de Variedades Vegetales (UPOV) (acta 1978)
D.O.F. 29 diciembre 1995

\
Arreglo de Estrasburgo relativo a la Clasificacion Internacional de Patentes del 24 de marz .
1971 y enmendado el 28 de septiembre de 1979
D. O. F. 7d e agosto del 2000 (Decreto Aprobatorio) D. O. F. 23 de marzo de 2001 >

Arreglo de Locarno que establece una Clasificacion Internacional para los Dibujos y Modelos
Industriales, firmado en Locarno el 8 de octubre de 1968 y enmendado el 28 de septiembre de
1979

D. O. F. 7 de agosto del 2000 (Decreto Aprobatorio), D. O. F. 23 de marzo de 2001

Tratado de Budapest sobre el Reconocimiento Internacional del Depésito de Microorganismos
a los fines del procedimiento en materia de patentes.
D.O. F. 29 de septiembre del 2000 (Decreto Aprobatorio), D. O. F. 10 de abril de 2001
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Arreglo de Niza relativo a la Clasificacion Internacional de Productos y Servicios para el

Registro de Marcas.
D. O. F. 29 de septiembre del 2000 (Decreto Aprobatorio), D. O. F. 10 de abril de 2001

Arreglo de Viena por el que se establece una Clasificacion Internacional de los Elementos
Figurativos de las Marcas, establecido en Viena el 12 de junio de 1973 y enmendado el 1° de
octubre de 1985.

D. O. F. 7 de agosto de 2000 (Decreto Aprobatorio), D. O. F., 23 de marzo de 2001

Acuerdos Comerciales Internacionales

Acuerdo de los aspectos de los Derechos de Propiedad Intelectual relacionados con el
Comercio Anexo 1C del Acuerdo de Marrakech por el que se establece la Organizacion
Mundial del Comercio.

D. O. F. 30 de diciembre de 1994 NN

\ N
Tratado de Libre Comercio de América del Norte. Sexta Parte Capitulo XVII. \ \\
D. O. F. 20 de diciembre de 1993 AN

Tratado de Libre Comercio entre México, Colombia y Venezuela G3. Capitulo XVIII
D. O. F. 9 de enero de 1995

Tratado de Libre Comercio entre México y Costa Rica. Capitulo XIV
D. O. F. 10 de enero de 1995

Tratado de Libre Comercio entre México y Bolivia. Capitulo XVI
D. O.F. 11 de enero de 1995

Tratado de Libre Comercio entre México y Nicaragua. Capitulo XVII
D. O. F. 1° de julio de 1998

Tratado de Libre Comercio entre México y Chile. Capitulo XV
D. O. F. 15 de mayo de 1998

Acuerdo de Complementacion Econémico México — Chile (Capitulo XV)
D. O. F. 22 de diciembre de 1991

Acuerdo entre México y la Unién Europea concerniente al reconocimiento mutuo y proteccion
de las denominaciones en el sector de las bebidas espirituosas

D. O. F. 21 de julio de 1997, modificacion al Anexo | del 21 de junio de 2004 y modificacion al
Anexo Il del mismo del 8 de febrero de 2005.
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Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Unién Europea (Titulo 1V)
D. O. F. 26 de junio de 2000

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y el Estado de Israel
D. O. F. 28 de junio del 2000

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Asociacion Eurbpga de
Libre Comercio (AELC) integrado por Suiza, Noruega, Islandia y Liechtenstein. Capitulo\\W:
D. O. F. 29 de junio de 2001 \\
Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de El Salvador,
Guatemala, Honduras. Capitulo XVI

D. O. F. 14 de marzo de 2001
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ATRIBUCIONES

De conformidad con el Reglamento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion, de fecha 14 de diciembre de 1999, Capitulo llI, Articulo
16, son atribuciones de la Direccién Divisional de Promocion y Servicios de Informacion
Tecnolégica:

l.- Coordinar y participar en actividades de promocion, difusion y estudios del siste
propiedad industrial, a través de cursos, seminarios, talleres, ferias y exposic
tecnoldgicas que promuevan la actividad creativa y el conocimiento de la propiedad industri

Il.- Ofrecer servicios de orientacién y asesoria sobre los procedimientos para la proteccion y
defensa de los derechos de propiedad industrial a las empresas, instituciones de educacion
superior e institutos de investigacion cientifica y tecnolégica;

ll.  Propiciar la vinculacién interinstitucional a través de acuerdos de cooperacion para
promover y difundir mecanismos de apoyo tecnolégico a las empresas y en especial a las
micro, pequefias y medianas, en colaboracion con los sectores publicos y privados.

IV. Promover en el sector empresarial, industrial y académico, los acervos de informacion
tecnolégica con que cuenta el Instituto, asi como difundir los resultados del avance tecnolégico
nacional e internacional.

V. Promover y asesorar técnicamente al sector productivo del pais sobre sus necesidades de
modernizar tecnolégicamente;

VI. Disefar estrategias de comunicacion institucional que propicien la participacion y la
concertacion de acciones con los sectores social y privado, que fortalezcan la difusion del
sistema de propiedad industrial y la proteccion y defensa de los derechos de propiedad
industrial; y

VII. Administrar los acervos de informacion tecnolégica con los que cuenta el Instituto en sus
diversos soportes y ofrecer servicios para su consulta.
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OBJETIVO

Difundir el conocimiento del Sistema Mexicano de Propiedad Industrial a través dg la
orientacion y asesoria al publico, la formacién de recursos humanos especializado
elaboracion de articulos y ponencias, la elaboracion de estrategias de comunicacion sociah
administracion y difusién de los acervos de informacion tecnoldgica, la vinculacion con otras
Entidades, asi como la promocién de los servicios de informacion tecnolégica que presta el

IMP! para un mejor aprovechamiento de dicho sistema.
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ESTRUCTURA ORGANICA

1.2.2. Direccion Divisional de Promocién y Servicios de Informacion Tecnoldgica.

1.2.2.1. Subdireccién Divisional de Promocion y Difusion de la Propiedad In
1.2.2.1.1 Coordinacién Departamental de Promocién y Apoyo Logi

1.2.2.1.2 Coordinacién Departamental de Estudios y Difusion de la
Propiedad Industrial.

1.2.2.2.  Subdireccién Divisional de Servicios de Informacién Tecnologica.
1.2.2.2.1 Coordinaciéon Departamental del Centro de Informacién

Tecnologica.

1.2.2.2.2 Coordinacién Departamental de Acervos Documentales
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FUNCIONES
UNIDAD ADMINISTRATIVA
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

REFERENCIA
NOMBRE DEL AREA: 1.2.2
Direccion Divisional de Promocidn y Servicios de Informacion Tecnolégica (DDPSIT).

REPORTA A:
Direccion General Adjunta de los Servicios de Apoyo.

SUPERVISA A

Subdirector Divisional de Promocién y Difusion de la Propiedad Industrial
Subdirector Divisional de Servicios de Informacién Tecnologica.
Especialista B en Propiedad Industrial

Secretaria Ejecutiva

OBJETIVO DEL AREA

\

Difundir el conocimiento del Sistema Mexicano de Propiedad Industrial en todo el pais, asi com
promover los servicios de informacién tecnolégica que presta el IMPI, otorgando orientacion y
asesoria al publico para un mejor aprovechamiento de dicho sistema.

FUNCION GENERICA

Proponer y dirigir las actividades de promocion y difusion que lleva a cabo el instituto a través
de: seminarios, cursos, talleres, conferencias, platicas, congresos, ferias, exposiciones
comerciales y tecnolégicas; elaboracién y propuesta de alternativas de difusion de la propiedad
industrial: disefio, desarrollo e integracién de diferentes publicaciones como: material
promocional impreso parar su distribucion masiva; asi como desarrollar estudios y ponencias
sobre temas relacionados a la propiedad intelectual.

Coordinar y dirigir las actividades relacionadas con los servicios de informacion tecnolégica:
busquedas, préstamo y reproduccion de documentos técnicos y bibliograficos; vinculacion con
entidades e instituciones; intercambio y suministro de informacién tecnolégica; creacion de
acervos, disefios y elaboracién de contenidos de nuevos productos; capacitacion y asesoria del
Centro de Informacién Tecnoldgica.

FUNCIONES ESPECIFICAS

1. Promover la difusién entre las personas, grupos, asociaciones o instituciones de
investigacion, ensefianza superior o asistencia técnica, del conocimiento y alcance de las
disposiciones de la Ley que faciliten sus actividades en la generacion de invenciones y en

su desarrollo industrial y comercial subsecuente.

2. Coordinar la elaboracion de convenios de cooperacion, coordinacion y concertacion con los

gobiernos de las entidades federativas, asi como con instituciones publicas o privadas
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nacionales, para promover y fomentar las invenciones y creaciones de aplicacion industrial

y comercial.

3. Promover servicios de orientacién y consultoria en procedimientos administrativos de
registro, otorgamiento y proteccién de los derechos de propiedad industrial, asi como en la
transferencia de tecnologia los usuarios para lograr un mejor aprovechamiento del sistema

de propiedad industrial.

4. Coordinar y participar en la formacion de recursos humanos especializados en las di

disciplinas de la propiedad industrial, a través de la formulacion y ejecucion de progr

cursos de capacitacion.

5. Coordinar la elaboracion del Programa de Comunicacion Social del IMPI y supervisar su

cumplimiento.

6. Coordinar la elaboracién de ponencias, articulos y discursos sobre temas de propiedad

intelectual.

7. Promover la elaboracion y difusion de publicaciones, boletines, reportes estadisticos y el

disefio de nuevos productos.
8. Coordinar la elaboracién del Informe Anual del IMPI.

9. Supervisar el informe a mandos medios y superiores y personal en general del Instituto, de

las principales noticias sobre propiedad industrial.

10. Supervisar la elaboracion, actualizacion y difusién de directorios de personas fisicas y
morales dedicadas a la generacién de invenciones y actividades de investigacion

tecnolégica.

11. Coordinar la participacion del IMPI, en premios, certdmenes y concursos, que estimulen la
actividad inventiva y la creatividad en el disefio y la presentacion de productos.

12. Supervisar el establecimiento y operacion de mecanismos de vinculacion entre las
empresas y las instituciones de educacién superior y centros de investigacion con el
propésito de que confluyan oferentes y demandantes de servicios y productos tecnolégicos

en el marco de la proteccidn de los derechos de propiedad industrial.
13. Coordinar la administracion de los acervos de informacién tecnolégica para su divulgacion.

14. Coordinar la difusion y asesoria sobre la consulta y aprovechamiento de los acervos de

informacién tecnolégica.
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15. Promover la formacion y actualizacién de los acervos sobre invenciones patentadas o

registradas en el pais o en el extranjero.

16. Coordinar el establecimiento de relaciones con oficinas de propiedad industrial de otros
paises, a fin de intercambiar experiencias y material informativo sobre solicitudes de

patentes y patentes otorgadas.

17. Autorizar la adquisicién o intercambio de colecciones de base de datos y/o publicsn\a es
ica.

que permitan al CIT mantenerse a la vanguardia de informacién cientifica y tecnolég

18. Participar como representante del Instituto en los diversos grupos de trabajo, comités
técnicos y otros que se integren y que tengan relacion en el ambito de su competencia,

cuando sea designado para el efecto.

19. Coordinar la elaboracion de los informes periddicos que solicitan las diversas unidades

administrativas del Instituto.
20. Supervisar la publicacién de contenidos solicitados por las areas del Instituto de la pagina.

21. Supervisar la publicacion de contenidos en las redes sociales del Instituto.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA
Direccion Divisional de Promocion y Servicios de Informacion Tecnolégica (DDPSIT).

REFERENCIA
NOMBRE DEL AREA: 1.2.2.1
Subdireccion Divisional de Promocién y Difusién de la Propiedad Industrial (SDPDPI).

REPORTA A:
Direccion Divisional de Promocion y Servicios de Informacion Tecnologica.

SUPERVISA A

Coordinacion Departamental de Promocion y Apoyo Logistico (CDPAL)

Coordinacion Departamental de Estudios y Difusion de la Propiedad Industrial (CDEDPI).
Especialista ‘A’ en Propiedad Industrial.

Especialista ‘B’ en Propiedad industrial.

Ayudante especializado en servicios “B”

OBJETIVO DEL AREA

Desarrollar actividades de promocion y difusién, propiciar la vinculacion interinstitucio
disefiar estrategias de comunicacion social para dar a conocer el sistema de propieda
industrial.

FUNCION GENERICA

Coordinar y participar en actividades de promocién, difusion y estudio del sistema de propiedad
industrial, asi como ofrecer servicios de orientacién y asesoria sobre los procedimientos para la
proteccion y defensa de los derechos de propiedad industrial a empresas, instituciones de
educacion superior e institutos de investigacion cientifica y tecnoldgica. Propiciar la vinculacién
interinstitucional a través de acuerdos de cooperacion técnica. Asimismo disefiar estrategias de
comunicacion institucional que propicien la participacion y la concertacion de acciones con los
sectores social y privado que fortalezcan la difusion de propiedad industrial.

FUNCIONES ESPECIFICAS

1. Participar en la difusion del sistema de propiedad industrial a las empresas a través de

capacitacion, orientacion y asesoria especializada.

2. Participar en la promocién de los servicios que ofrece el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial (IMP!). '

3. Supervisar la realizacion de seminarios, cursos, talleres, conferencias, platicas,
congresos, ferias, exposiciones comerciales y tecnoldgicas en los cuales participe

personal del IMP!.

4. Proponer y desarrollar programas educativos para la formacion de recursos humanos

especializados en Propiedad Industrial.
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Supervisar las actividades de formacion de recursos humanos especializados en

propiedad industrial, en colaboracion con instituciones de educacién superior del pais.

Supervisar la presentaciéon de servicios de asesoria y consultoria en procedimientos
administrativos de registro, otorgamiento y proteccion de los derechos de propiedad

industrial.

Participar en la elaboracién de convenios de cooperacion, coordinacion y concertacion
con instituciones publicas y privadas para promover y fomentar la protecciéon de la

propiedad industrial.

Supervisar la atencién de las necesidades de las diversas areas del Instituto en el disefio de carteles, diplomas,

folletos y diversos materiales que requieran para difundir las actividades y servicios que ofrecen.
Proponer el Programa de Comunicacién Social del IMPI y vigilar su cumplimiento.

Supervisar la elaboracién del Informe Anual del IMPI, asi como la participacién en ésig de

las diversas areas del Instituto.

Supervisar el informe a mandos medios y superiores y personal en general del Instituto,

de las principales noticias sobre propiedad industrial.

Supervisar y controlar el procedimiento de informacién, resguardo y control de la

documentacion de la Subdireccion Divisional.

Participar en los grupos de trabajo, comités técnicos y otros que se integren y que tengan

relacion en el ambito de su competencia, cuando sea designado para el efecto.

Participar en la elaboracion de los informes periédicos que solicitan las diversas unidades

administrativas del Instituto.

Participar en la elaboracién de ponencias, articulos y discursos sobre el tema de

propiedad intelectual.

Coordinar la publicacién de los contenidos solicitados por las areas del Instituto, de la

pagina web del IMPI.

Coordinar la publicacion de los contenidos en las redes sociales del IMPI.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA
Direccién Divisional de Promocion y Servicios de Informaciéon Tecnologica.

REFERENCIA
NOMBRE DEL AREA: 1.2.2.1.1

Coordinacion Departamental de Promocién y Apoyo Logistico.

REPORTA A
Subdireccion Divisional de Promocién y Difusion de la Propiedad Industrial.

SUPERVISA A
Especialistas “A” en Propiedad Industrial.
Ayudante Especializado en Servicios ‘B’

OBJETIVO DEL AREA
Ejecutar las actividades de promocion que lleva a cabo el Instituto a través de la organizacion y

participacién en la formacién de recursos humanos, proporcionar asistencia téc
usuarios para difundir el conocimiento del sistema de propiedad industrial.

FUNCION GENERICA
Participar en actividades de promocion y difusion del sistema de propiedad industrial a través de
cursos, seminarios, talleres, ferias y exposiciones tecnoldgicas que promuevan las actividades

creativas y el conocimiento del sistema, y sobre los requisitos y procedimientos administrativos
para la proteccién de los derechos de propiedad industrial.

FUNCIONES ESPECIFICAS
1. Auxiliar en la promocién de los servicios que ofrece el IMPI.

2. Atender la realizacién de seminarios, cursos, talleres, conferencias, ferias, exposiciones

comerciales o tecnoldgicas en los cuales participe personal del IMP1.

3. Proporcionar los servicios de asesoria y consultoria en procedimientos administrativos

de registro, otorgamiento y proteccion de los derechos de propiedad industrial.

4. Difundir el sistema de propiedad industrial a las empresas a través de la capacitacion,

orientacién y asesoria especializada.

5. Atender la formacion de recursos humanos especializados en propiedad industrial, en

colaboracion con instituciones de educacion superior del pais.
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6. Integrar el procesamiento de informacién, resguardo y control de documentacion de la

Coordinacion Departamental.

7. Participar en los grupos de trabajo, comités técnicos y otros que se integren y\gue

tengan relacion en el ambito de su competencia, cuando sea designado para tal efecto

8. Elaborar los informes periédicos que solicitan las diversas unidades administrativas del

Instituto.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA
Direccion Divisional de Promocion y Servicios de Informacion Tecnologica.

REFERENCIA
NOMBRE DEL AREA: 1.2.2.1.2

Coordinacion Departamental de Estudios y Difusion de la Propiedad Industrial.

REPORTA A
Subdireccion Divisional de Promocién y Difusion de la Propiedad Industrial.

SUPERVISA A
Especialista “A” en Propiedad Industrial
Especialista “B” en Propiedad Industrial

OBJETIVO DEL AREA
Dar a conocer los servicios que ofrece el IMPI para la proteccion de los derechos de propiedad

industrial y llevar a cabo acciones de comunicacion social para informar a la sociedad de las
actividades del IMPI.

FUNCION GENERICA
Elaborar y proponer alternativas de difusion de la propiedad industrial, mediante el d\gao

desarrollo e integracion de material promocional para su distribucién y el disefio de estrate
de comunicacién social.

\

FUNCIONES ESPECIFICAS

1. Difundir las principales actividades realizadas por el IMPI mediante el Informe la

elaboracién y la distribucién del Informe Anual del IMPI.

2. Difundir las estadisticas de propiedad industrial generadas por el IMPI mediante la

publicacion del IMPI en Cifras.

3. Difundir, por medio de discos compactos u otro soporte material, la imagen del IMPI como

Institucion, asi como los servicios que presta.

4, Conservar Informar a los mandos medios y superiores y personal en general del Instituto,

de las principales noticias diarias sobre propiedad intelectual.
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Atender las necesidades de las areas del Instituto en el disefio de carteles, diplomas,
folletos y diversos materiales que requieren para difundir las actividades y servicios que

ofrecen.

Difundir los servicios y actividades que ofrece y realiza el Instituto en materia de combate
a la pirateria, promociéon de denominaciones de origen, marcas y patentes mediante la
publicacién, elaboracién y ejecucion de campafias de comunicaciéon y boletiges de

prensa.

Proponer y canalizar las entrevistas de funcionarios del Instituto con los medios\de_

comunicacion.

Proponer el disefio, desarrollo, integracién y actualizaciéon de diferentes publicaciones

para su distribucién y difusion.
Elaborar el Programa de Comunicacién Social del IMPI y vigilar su cumplimiento.

Participar en los grupos de trabajo, comités técnicos y otros que se integren y que tengan

relaciéon en el ambito de su competencia, cuando sea designado para el efecto.

Elaborar los informes periddicos que solicitan las diversas unidades administrativas del

Instituto.

Publicar los contenidos solicitados por las areas del Instituto para mantener actualizada la
pagina web del IMPI.

Publicar los contenidos en las redes sociales del IMPI.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA
Direccion Divisional de Promocién y Servicios de Informacion Tecnol6gica (DDPSIT).

REFERENCIA
NOMBRE DEL AREA: 1.2.2.2

Subdireccion Divisional de Servicios de Informacioén Tecnoldgica (SDSIT).

REPORTA A:

Direccion Divisional de Promocién y Servicios de Informacion Tecnolégica.

SUPERVISA A

Coordinacion Departamental del Centro de Informacién Tecnolégica (CDCIT).
Coordinacion Departamental de Acervos Documentales (CDAD).
Especialista ‘A’ en Propiedad Industrial.

Especialista ‘B’ en Propiedad industrial.

OBJETIVO DEL AREA

Facilitar el uso de los servicios de informacién tecnolégica y de los acervos del area, asi como
de la vinculacion entre empresas, instituciones de educacion superior y centros de
investigacion.

FUNCION GENERICA ,
Supervisar la prestacion de servicios de informacién tecnolégicay la operacién de los acervos
del area y propiciar la vinculacion.

FUNCIONES ESPECIFICAS

1. Coordinar la prestacion de los servicios de informacion tecnologica.

2. Supervisar y/o emitir copias simples y certificadas de las constancias que obren en los
archivos de la DDPSIT..

3. Orientar y asesorar a los usuarios sobre los servicios de informacion tecnoldgica.

4. Representar al Instituto en los diversos grupos de trabajo, comités técnicos u otros

cuando asi sea requerido.

5. Supervisar la correcta administracion de los acervos de informacion que se resguardan

en el area.
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6. Coadyuvar a la vinculacion entre el IMPI y diversas instituciones para propiciar el

aprovechamiento del sistema de propiedad industrial.
7. Revisar y/o elaborar los reportes de las actividades realizadas en la IT.

8. Participar en la formacién de recursos humanos especializados en materta de propiedad

industrial.

9.  Atender las diversas actividades que le encomiende la DDPSIT.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA
Direccién Divisional de Promocion y Servicios de Informacién Tecnologica.

REFERENCIA
NOMBRE DEL AREA: 1.2.3.2.1
Coordinacion Departamental del Centro de Informacion Tecnolégica.

REPORTA A
Subdireccion Divisional de Servicios de Informacién Tecnolégica.

SUPERVISA A

Especialistas “A” en Propiedad Industrial.
Especialista “B” en Propiedad Industrial.
Ayudantes Especializados en Servicios ‘B’
Ayudantes Especializados en Servicios “D”

OBJETIVO DEL AREA

Emitir reportes de informacion técnica de patentes, vigilancias y alertas tecnologicas, asi como
orientar y asesorar a empresas, institutos de educacion superior, centros de investigacion,
entidades gubernamentales y publico en general, sobre los servicios que presta el area.

FUNCION GENERICA
Proporcionar servicios de busquedas técnicas; vigilancias y alertas tecnoldgicas.

FUNCIONES ESPECIFICAS

1.

Proporcionar servicios e informacion tecnolégica y elaborar investigaciones sobre el

estado de la técnica, vigilancias y alertas tecnolégicas.
Orientar y asesorar a los usuarios sobre los servicios de informacion tecnologica.
Certificar copias de las constancias que obren en los archivos de la DDPSIT.

Apoyar en la vinculacion entre el IMPI y diversas instituciones para propiciar el
aprovechamiento de la propiedad industrial, cuando asi se le requiera.

Participar como representante del Instituto en diversos grupos de trabajo, comités
técnicos u otros, y que tengan relacion con el ambito de su competencia, cuando exista

una designacion para tal efecto.
Elaborar reportes estadisticos de las actividades realizadas.

Realizar las diversas actividades que le encomiende la SDSIT.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA
Direccién Divisional de Promocion y Servicios de Informacion Tecnolégica.

REFERENCIA
NOMBRE DEL AREA: 1.2.3.2.2
Coordinacion Departamental de Acervos Documentales.

REPORTA A
Subdireccion Divisional de Servicios de Informacién Tecnoldgica.

SUPERVISA A

Especialistas “B” en Propiedad Industrial
Secretaria Ejecutiva

Ayudantes Especializados en Servicios “B”
Ayudantes Especializados en Servicios “D”

OBJETIVO DEL AREA
Administrar los acervos de informacién tecnolégica y el material histérico y documental con que
cuenta la CDAD.

FUNCION GENERICA
Operar los acervos de propiedad industrial en sus diferentes soportes; proporciqnar servicios de
consulta y reproduccion de documentos a usuarios internos y externos. &

FUNCIONES ESPECIFICAS

1.

Recibir y turnar las solicitudes de servicios que se prestan en la SDSIT al area que

corresponda.

Recibir y catalogar los acervos de informacién que se resguardan en el area en los

diferentes soportes en que se presente.
Emitir copias simples de ias constancias que obren en los archivos del area.
Proporcionar las herramientas adecuadas o los acervos para su consulta y reproduccion.

Conservar y divulgar los acervos con los que se cuenta, a través de los sistemas

destinados para tal fin.

Participar como representante del Instituto en diversos grupos de trabajo, comités
técnicos u otros, y que tengan relacion con el mbito de su competencia, cuando exista la

designacion para tal efecto.
Elaborar reportes estadisticos de las actividades realizadas.

Realizar las diversas actividades que le encomiende la SDSIT.
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AUTORIZACION DE PLAZAS

REFERENCIA
No. De Hojas:
No. De Oficio:
Fecha:

Con base en las atribuciones que sefiala el Articulo 16 del Reglamento Interior del Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial (D.O.F. 14-12-99), se ha dictaminado favorablemente el
Manual de Organizacion.

La estructura Organico — Funcional integrada en el Manual consta de:

AUTORIZO
PUESTO NIVEL NO. DE PLAZAS

Director Divisional MC3 1
Subdirector Divisional NB2 2
Coordinador Departamental 0OB2 4
Especialista ‘A’ en Propiedad Industrial TEO3 23
Especialista ‘B’ en Propiedad Industrial TEO2 6
Secretaria Ejecutiva 0Co7 2
Ayudante Especializado en Servicios “B” OC06 7
Ayudante Especializado en Servicios ‘D’ 0C04 2
TOTAL 47

Un ejemplar el Manual de Organizacion se envié al Organo Interno de Control en el IMPI, a
efecto de que vigile su cumplimiento.

AUTORIZO
EL DIRECTOR GENERAL

Clasificacion: ’
E-Estructura

H- Homologa
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